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1. АННОТАЦИЯ
Программный продукт  «УЧЕТ ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ И МАТЕРИАЛЬНЫХ ЗАПАСОВ (Тивал) 3.8» разработан в соответствии с требованиями Положений Банка России, Налогового Кодекса РФ, Федерального Закона «О бухгалтерского учете» и обеспечивает  полноценный  хозяйственный, бухгалтерский и налоговый учет имущества, находящегося в кредитных организациях. 

Далее  для определения основных средств, нематериальных активов, недвижимости, временно неиспользуемой в основной деятельности, долгосрочных активов, предназначенных для продажи, средств труда, полученных по договорам отступного используется термин «Объекты ОС», а для определения объектов материальных запасов и предметов труда, полученных по договорам отступного используется термин «Объекты МЗ».

Программный продукт представляет собой специализированную конфигурацию функционирующую  на базе платформы "1С: Предприятие 8.3" компании «1С». 

Программа позволяет осуществлять  учет движения объектов ОС и МЗ от момента их поступления в банк  до  момента выбытия. Учет  производится  в различных срезах (по местам  эксплуатации, категориям объектов,  материально-ответственным лицам  и  т. д.). 

Большинство операции производится  как по отдельным объектам, так и в групповом  режиме. Для ускорения ввода в системе предусмотрено наличие  различных справочников и  классификаторов. 

Все  этапы  движения   сопровождаются генерированием необходимых  первичных документов внутрихозяйственного  учета  и созданием соответствующих бухгалтерских проводок.

Развитая система администрирования позволяет  производить  распределение  прав по видам объектов учета,  операциям, пользователям и т.д.

В программе  реализован набор первичных форм, предусмотренных Постановлениями  Госкомстата РФ  для учета ОС и МЗ. Кроме этого  реализованы различные виды сальдовых  и оборотных ведомостей, ведомости  начисления амортизации, инвентаризационные  описи, формы статистической отчетности и другие 
2. ОСНОВНЫЕ УСТАНОВКИ
Перед началом эксплуатации необходимо заполнить основные установки, необходимые для работы:

Реквизиты банка  (рис.1).
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Рис. 1
Классификационные коды  (рис. 2).
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Рис. 2

Параметры учета ОС и МЗ, определяемые учетной  политикой банка (рис 3.) 
Амортизация модернизированных ОС (бух. учет) - порядок амортизации объектов после их реконструкции или модернизации.
«По действующей норме»  -  после модернизации  норма  амортизации не изменяется, но увеличивается срок  начисления амортизации.
«По остаточной стоимости» -  после модернизации  рассчитывается новая норма амортизации путем деления остаточной стоимости на оставшийся срок эксплуатации, при этом срок эксплуатации остается неизменным.
Амортизация модернизированных ОС (нал. учет)  - см. выше. 
Лимит стоимости ОС (бух. учет)  -  стоимость объекта для принятия к бухгалтерскому учету.
Лимит стоимости ОС (нал. учет)  - стоимость объекта для принятия к  налоговому учету.
Порядок учета НДС 

«Не выделяется»  - сумма НДС  не выделяется. 
«Выделяется при поступлении» -  сумма НДС  выделяется на этапе оприходования объектов ОС, либо при поступлении материальных запасов на склад.
«Выделяется при вводе в эксплуатацию»   -  сумма НДС выделяется на этапе  ввода объектов ОС в эксплуатацию.
«Выделяется при поступлении, списывается при вводе в эксплуатацию»  -  сумма НДС  зачисляется  на счет  учета  НДС при постановке на кап. затраты, а списывается на  расходы на этапе  ввода объектов ОС в эксплуатацию.
Ставка НДС  по умолчанию – ставка НДС, используемая по умолчанию при приобретении и реализации объектов ОС и МЗ .
Учет в целых рублях
- “ДА” – стоимость объектов при принятии бухгалтерскому учету округляется в большую сторону.

- “НЕТ” – стоимость объектов при принятии бухгалтерскому учету не округляется. 
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Рис. 3
Счета, используемые для учета имущества общие для всех подразделений банка (рис. 4). В случае необходимости список счетов можно изменить и дополнить. 
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Рис. 4
3. СПРАВОЧНИКИ
Справочники предназначены  для  хранения условно-постоянной информации, необходимой для нормального функционирования системы, ускорения  процессов ввода и  обработки первичных документов.
3.1 Справочник амортизационных групп
Справочник амортизационных групп предназначен хранения сведений об амортизационных группах, определяемых согласно налогового кодекса РФ. 

В реквизитах группы указываются ее номер, наименование, минимальный и максимальный  срок использования, норма амортизации для нелинейного метода начисления амортизации, размер амортизационной премии (рис. 5).
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Рис. 5
3.2 Виды документов поставки
Справочник  носит вспомогательный характер и предназначен для хранения видов  документов поставщиков, которые наиболее часто используются в хозяйственной деятельности. Информация из справочника используется в  процессе  заполнения первичных документов для ускорения ввода.
3.3 Виды счетов

Справочник  носит вспомогательный характер и предназначен для разграничения видов счетов, используемых в схемах проводок для учета ОС и МЗ (рис. 6).
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Рис. 6

3.4 Внутренний классификатор МЗ
Справочник предназначен для создания классификации материальных запасов и  представляет собой иерархическую структуру (рис. 7).

На верхнем уровне иерархии занесены группы соответствующие балансовым счетам по учету материалов. Элементы этого уровня предопределены конфигурацией  и не подлежат изменению. 

Дальнейшее деление осуществляется в произвольном порядке, на основании  установленных в организации правил ведения хозяйственного учета. 
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Рис. 7
Для каждой группы  может быть задана единица измерения, признак ведения внесистемного учета, лимит стоимости для переноса на внесистемный учет, набор счетов которые используются при выполнении проводок по объектам, принадлежащим данной группе (рис. 8). Атрибуты внесистемного учета наследуются от родительских элементов иерархии к подчиненным.
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Рис. 8
3.5 Внутренний классификатор ОС
Справочник предназначен для классификации основных средств и представляет собой иерархическую структуру (рис. 9). 

На перовом  уровне иерархии занесены группы, имеющие существенные  различия в правилах учета. Элементы этого уровня предопределены конфигурацией и не подлежат изменению. 
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Рис. 9

Дальнейшее деление носит произвольный характер и определяется правилами ведения хозяйственного учета, установленными в организации.

Для каждой группы учета можно задать набор счетов, которые будут использоваться при выполнении проводок по объектам, принадлежащим данной группе  (рис.10).

[image: image10.png]OcHoBHble cpeacTBa (BHyTpeHHMii knaccucpukarop OC)

Euge -

Havmeroganme:

OcHoBHIE CpeacTes]

Oobaeume

Avopricalpa

+ ¥

Bug cuera

ViaywecTeo nepenanoe & apenay pasen B

Euge -
Cuer Hawnenosanie cueta

60BD1 410.2.0000.0000003

91501.510.2.0000.0000040




Рис 10
3.6 Единицы измерения 
Справочник носит вспомогательный характер и содержит сведения о  единицах измерения, наиболее часто используемых в хозяйственной деятельности (рис. 11). 
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Рис 11
3.7 Источники счетов
Справочник носит вспомогательный характер и предназначен для организации выбора счетов из базы АБС (рис. 12).
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Рис. 12
3.8 Справочник комиссий
Справочник предназначен для хранения информации о составе комиссий, ответственных за выполнение различных операций  по учету объектов ОС (прием, передачу, списание и т. д.) (рис.13).
Реквизиты  для  заполнения:

· Наименование комиссии.
· Должность и ФИО лица, утверждающего решения комиссии.

· Должность и ФИО  председателя комиссии.

· Номер приказа, на основании которого действует комиссия.

· Дата приказа, на основании которого действует комиссия.

· Список должностных лиц, входящих в состав данной комиссии
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Рис. 13
3.9 Справочник контрагентов
Справочник содержит сведения о поставщиках и покупателях имущества  (рис.14).  Для контрагента можно задать набор счетов, которые будут использоваться при выполнении проводок по операциям с данным контрагентом. 
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Рис. 14
3.10 Справочник материально-ответственных лиц
Справочник предназначен для хранения информации о материально-ответственных лицах (рис. 15).
На закладке «Счета учета» задается набор счетов, которые можно использовать в проводках по операциям с объектами имущества, ответственность за которые несет указанное лицо.
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Рис. 15
3.11 Справочник мест нахождения
Справочник содержит информацию о местах хранения и эксплуатации объектов имущества (рис.16). 

Реквизиты  для  заполнения:

· Наименование места нахождения.

· Подразделение, к которому оно относится. 

· Материально-ответственное лицо.

· Признак  «Склад» ( для выделения мест хранения материальных запасов).
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Рис. 16

На закладке «Счета учета» задается набор счетов, которые можно использовать в проводках по операциям с объектами имущества, находящимся в данном месте нахождения.
3.12 Общероссийский классификатор основных фондов (ОКОФ)
Справочник предназначен для хранения информации из общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-94 (Утрачивает действие с 1 января 2017 г.). В форме ввода можно также указать амортизационную группу, к которой относится данный элемент классификации (рис. 17).
[image: image17.png]OKO®

Cosaare | | @) | | Haimt Omvesre nowc | | B Wunopr wa TT daiina Euwe -

Kon T — AwoTsaUORHaR TpyTNa

10 0000000 MATEPUANBHBIE ©OHb!

> = 110001000 SAGHIR, KPOME KATIX, HE BKTIONEHHLIE & APYTHE MRYNIMPOBKH





Рис. 17
3.13 Общероссийский классификатор основных фондов ОК 013-2014 (СНС 2008)  (ОКОФ 2014)
Справочник предназначен для хранения информации из общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-2014 (СНС 2008) (Вступил в действие с 1 января 2017 г.).
В форме ввода можно также указать старый код ОКОФ и амортизационную группу, к которой относится данный элемент классификации (рис. 18).  В справочнике реализован импорт данных из текстового файла. 
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Рис. 18
Cтрока файла импорта должна иметь следующий формат:
Группировка^Код ОКОФ 2014^Наименование кода ОКОФ 2014^Код ОКОФ (старый)
Пример:
100^100.00.20.10^Здания жилые общего назначения^13 4527610
3.14 Списки подписей в отчетах
Справочник  носит вспомогательный характер и служит для настройки печати подписей должностных лиц в отчетах. 
3.15 Списки счетов по документам МЗ

Справочник содержит список счетов, используемых в проводках по различным видам операций с МЗ. (рис. 19)
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Рис. 19

3.16 Списки счетов по документам ОС

Справочник содержит список счетов, используемых в проводках по различным видам операций с ОС (рис. 20).
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Рис. 20

3.17 Справочник структурных подразделений
Справочник  предназначен для хранения информации по структурным подразделениям, необходимой для ведения внутрихозяйственного учета.
На  основной закладке содержатся следующие реквизиты (рис. 21): 

· Код подразделения.

· Наименование подразделения.

· ФИО материально-ответственного лица (выбирается из справочника).

· Отделение банка, к которому относится данное структурное подразделение.
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Рис. 21
На закладке «Счета» задается набор счетов, которые можно использовать в проводках по операциям с объектами имущества, находящимся в данном подразделении. На закладке «Доп. реквизиты» отражаются  вспомогательные параметры, используемые в учете (Код ОКТМО, Код налоговой инспекции по месту регистрации и др.).

3.18 Схемы проводок
Схемы проводок предназначены для создания платежных документов по различным хозяйственным операциям (рис. 22). Для  разных категорий имущества может быть определена своя схема проводок. Схема проводок, определенная для конкретной категории распространяется на все подчиненные уровни иерархии. 

Для создания шаблона проводки необходимо указать категорию имущества, для которой  она будет  создаваться, задать вид счета  по дебету и кредиту, указать вид суммы, раздел баланса и  заполнить назначение платежа.  В назначение платежа допускается возможность использования макроподстановок, связанных с атрибутами хозяйственных документов  и объектов учета. 
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Рис. 22
Описание макроподстановок в назначении платежа:
Синтаксис:  
@FUNC(ОБ.Наименование_поля)
где:

@ - начало макроса подстановки

FUNC - функция преобразования значения макроподстановки из объекта, либо наименование поля объекта
· DDMMYYYY - представление даты в формате 01.10.2015

· DD - день из даты

· MM - месяц из даты

· YY - год из даты

· DMY - дата с месяцем  в именительном падеже

· M_I - месяц в именительном падеже («Кто? Что?»)
· M_R - месяц в родительном падеже («Кого? Чего?»)
· M_P - месяц в предложном падеже («О ком? О чём?»)
· MY_I - дата с месяцем в именительном падеже («Кто? Что?»)
· MY_R - дата с месяцем в родительном падеже («Кого? Чего?»)
· MY_P - дата с месяцем в предложном падеже («О ком? О чём?»)
· SP - Сумма прописью
Объекты бизнеса, которых можно использовать в макроподстановках (ОБ.):
· ДОК - Текущий документ

· ОБ - Объект из списка документа

· ДОКСПИС - Строка списка документа
Наименование_поля - должно совпадать по синтаксису с аналогичным доп. полем объекта. 
· Если используется поле основной таблицы объекта, оно должно указано в верхнем регистре. 

· Все пробелы в наименовании полей объектов заменяются подчеркиванием "_".
Для проводок по объектам МЗ предусмотрены два дополнительных макроса :
· Перечень наименований объектов по документу: @Наименования_объектов

· Перечень реквизитов счетов-фактур по документу: @Счета_фактуры
Пример: 
@Док.НОМЕР_ДОКУМЕНТА от @DDMMYYYY(Док.ДАТА_ДОКУМЕНТА)
В форме ввода сначала определяется вид документа ОС или МЗ, для которого задается схема  проводок, далее заполняется список.

4. ОБЪЕКТЫ УЧЕТА
4.1 Объекты капитальных вложений
В списке «Объекты капитальных вложений» (рис. 23) отражается информация по  объектам капитальных вложений. Создание новых объектов производится автоматически в процессе выполнения операции «Оприходование». 
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Рис. 23
В карточке отражаются основные реквизиты объекта, различные стоимостные характеристики, сведения о поступлении и выбытии. Большинство полей не доступно для редактирования, поскольку изменение атрибутов объекта производится автоматически в момент выполнения той или иной хозяйственной операции

4.2 Инвентарные объекты
В списке инвентарных объектов (рис.24) отражается информация по объектам ОС, введенным в эксплуатацию. Создание новых объектов производится автоматически  после выполнения операций  «Ввод в эксплуатацию», «Прием из других источников» либо «Прием из филиала». 
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Рис. 24
В карточке отражаются основные реквизиты объекта, различные стоимостные характеристики, сведения о поступлении и выбытии (рис. 25). Большинство полей не доступно для редактирования, поскольку изменение атрибутов объекта производится автоматически в момент выполнения той или иной хозяйственной операции. Информация сгруппирована  на нескольких закладках и отражает состояние объекта на текущую дату. В случае необходимости дату представления информации можно изменить в поле  «Сведения на дату».
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Рис. 25
4.2.1 Изменение реквизитов операций.
После проведения документов, введенные стоимостные показатели становятся недоступными для изменения, однако в случае необходимости пользователь, обладающий  правами администратора, может  добавить новые и откорректировать уже существующие реквизиты  на  закладке «Операции ОС» (рис.26).
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Рис. 26
4.2.2 Изменение реквизитов объекта.

Изменение стоимостных характеристик объекта, осуществляется по факту выполнения операций, однако в случае необходимости пользователь, обладающий правами администратора, может добавить новые и откорректировать уже существующие реквизиты на закладке « Реквизиты объекта ОС» (рис. 27).
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Рис. 27
4.3 Объекты материальных запасов
В списке  объектов МЗ (рис. 28) отражается информация по  объектам МЗ, приобретенным у поставщиков, находящихся  на складе или введенным в эксплуатацию. Создание новых объектов производится автоматически  после выполнения действия «Приобретение МЗ».
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Рис.28
5. ОПЕРАЦИИ

Внимание !!!
В программе реализована пооперационная система учета, т.е. любое изменение состояния объекта осуществляется на основании выполнения соответствующей операции.

Все операции выполняются в два этапа - на первом  происходит создание первичных хозяйственных документов, а втором их проведение.  Обязательность этапа проведения вытекает из идеологии построения документооборота компании 1С и напрямую не связана с созданием бухгалтерских документов. На этом этапе происходит запись данных в регистры сведений и накоплений, а сам документ блокируется для редактирования. В случае наличия для данной операции схемы проводок, на этом этапе также производится формирование платежных документов.

Для ввода и редактирования данные группируются на двух закладках формы ввода.

На закладке «Документ» отражается номер, дата и вид первичного документа, сведения о комиссиях и лицах, осуществляющих передачу имущества, а также другая информация, необходимая для ведения хозяйственного учета. 

Параметр «Группа доступа» используется для разграничения прав доступа пользователей к объектам ОС различных категорий (подробнее см. приложение №1).

На закладке «Проведение» отражается список консолидированных счетов для проводок, другие сведения необходимые  для ведения бухгалтерского и налогового учета. В случае если счета не указаны в явном виде, то при создании проводок, они выбираются автоматически из источников, определенных в справочниках «Списки счетов по документам ОС и НМА», «Списки счетов по документам МЗ».

Для хозяйственных операций, не требующих отражения в бухгалтерском и налоговом учете закладка «Проведение» может отсутствовать.

После выполнения действия «Провести текущий документ» создаются бухгалтерские документы. Корреспонденция счетов и назначение платежа определяются схемой проводок, составленной для этой операции.

Для всех операций используется общий набор действий быстрого доступа:
· Создать 


– создать новый документ;
· Скопировать 

– создать новый документ путем копирования,  из уже созданного;
· Изменить


– открыть документ для редактирования;
· Провести


– выполнить проведение документа;
· Отмена проведения
– выполнить отмену проведения документа;
· Удаление


– удалить документ.

Полный набор действий доступен из пункта «Все действия».

ОПЕРАЦИИ ПО ОБЪЕКТАМ ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ
5.1 Оприходование
Операция отражает факт поступления в банк  объектов имущества и принятие их к первичному учету до момента ввода в эксплуатацию.

Список полей для заполнения (рис. 29):
· Поставщик  - выбирается  из справочника контрагентов. 
· Согласно документа поставки - указываются реквизиты сопроводительных документов (товарных накладных, актов приема-передачи т.д.), выписанных поставщиками товара по факту продажи/поставки. Для ускорения процесса ввода имеется возможность выбора из справочника «Виды документов поставки»
· Структурное подразделение – подразделение, в которое приходуется объект.
· Место нахождения – местоположение объекта после оприходования.
· Список «Объекты капитальных вложений» - содержит информацию, по объектам, приходуемым  на  основании текущего документа.

Информация по объекту кап. вложений (рис. 30):
· Наименование - заполняется в соответствии с сопроводительными документами.
· Тип, Изготовитель, Заводской номер, Номер паспорта, Год выпуска - заполняются в соответствии с сопроводительными документами.
· Количество – указывается количество приходуемых объектов.
· Общая стоимость без НДС  – указывается совокупная стоимость объектов по товарной позиции.
· Ставка НДС – если НДС выделен.
· Сумма НДС – совокупный размер НДС по товарной позиции.
· Счет капитальных вложений – указывается счет капитальных вложений. Возможен выбор счета из базы АБС.
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Рис. 29
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Рис. 30
5.2 Ввод в эксплуатацию
Операция создается по факту ввода в эксплуатацию объектов ОС.

Список полей для заполнения:
1. Закладка «Документ» (рис.31): 
· Инвентарный номер - заполняется автоматически, но может быть изменен на этапе редактирования.
· Наименование - заполняется автоматически по наименованию первого элемента, включенного в состав, либо вводится вручную.
· Тип, Изготовитель, Заводской номер, Номер паспорта, Год выпуска -  по реквизитам первого элемента, включенного в состав, либо вводится вручную.
· Категория имущества – выбирается из внутреннего классификатора имущества.
· Структурное подразделение – выбирается подразделение, в которое передается объект ОС.
· Место нахождения - выбирается  место, в котором будет находиться объект ОС.
· Список «Элементы состава»  - выбираются элементы состава из списка объектов  кап. вложений. Каждый объект основных средств должен иметь в своем составе хотя бы один элемент. 
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Рис. 31
2. Закладка «Проведение» (рис.32): 
· Код ОКОФ – выбирается из справочника кодов ОКОФ.
· Код ОКОФ  2014 – выбирается из справочника кодов ОКОФ 2014`.
· Группа амортизации – выбирается из справочника групп амортизации.
· Срок полезного использования ( бух./нал.) – указывается в месяцах.
· Норма амортизации ( бух./нал.) – рассчитывается на основании  срока полезного использования, однако пользователь может ввести свое значение.
· Размер амортизационной премии – первоначально рассчитывается на основании  процентной величины, указанной в справочнике амортизационных групп. Размер премии  может быть откорректирован.
· Счета аналитического учета – набор счетов аналитического учета, для объекта ОС.
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Рис. 32
5.3 Начисление амортизации
Начисление амортизации производится  ежемесячно (месяц определяется по дате операции), а также по факту выбытия объектов ОС ( списанию, реализации или передачи в филиал) (рис. 33).

Амортизация начисляется одновременно как по  данным бухгалтерского, так и по данным налогового учета. Начисление амортизации может производиться либо по группе объектов, либо по всем объектам  ОС сразу. 

Список полей для заполнения:
· Начислять амортизацию для всех объектов – активизирует расчет по всем объектам ОС 
· Список инвентарных объектов – отражает список объектов ОС, по которым будет производиться начисление амортизации, если не указан признак начисления по все объектам. 
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Рис. 33
5.4 Внутреннее перемещение
Операция создается по факту перемещения объектов ОС между местами эксплуатации (рис. 34).

Список полей для заполнения:
· Сдатчик 
Структурное подразделение – подразделение, из которого перемещается объект ОС.

Место расположения -  место, в  котором находится объект ОС.
· Получатель 
Структурное подразделение – подразделение, в которое передается объект ОС.

Место расположения - место, в котором будет находиться объект ОС.
· Список  объектов передачи – содержит  список  перемещаемых объектов  ОС.
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Рис. 34
5.5 Перемещение между МОЛ
Операция «Перемещение между МОЛ» создается по факту передачи объектов ОС от одного материально ответственного лица другому (рис. 35).
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Рис. 35
5.6 Модернизация
Операция создается по факту модернизации объектов ОС (рис. 36).

Список полей для заполнения:
· Объект, подлежащий модернизации -  выбирается из списка объектов ОС.
· Список «Элементы состава» – отражает элементы объекта ОС.

В процессе ввода в список объектов необходимо  добавить новые объекты капитальных вложений, которые включаются в состав в результате модернизации.
· Размер амортизационной премии - выбирается из амортизационной группы объекта ОС и может быть изменен.
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Рис. 36
5.7 Ремонт

Операция предназначения для отражения информации о ремонтах основных средств (рис. 37).
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Рис. 37

Список полей для заполнения:
· Исполнитель работ

Организация- подрядчик – выбирается из справочника «Контрагентов» в случае выполнения ремонта сторонней организацией.
Структурное подразделение - выбирается из справочника «Структурные подразделения» в случае выполнения ремонта силами  структурного подразделения банка.
· Список  «Выполненные работы» – содержит  перечень ремонтных работ по объектам ОС.

Объект ремонта необходимо выбрать из списка инвентарных объектов, далее ввести сумму расходов и вид выполненных работ, а также отметить необходимость создания бухгалтерских проводок.

5.8 Переоценка
Операция предназначена для отражения факта переоценки основных средств (рис. 38).
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Рис. 38
Список полей для заполнения:
· Дата проведения – указывается дата проведения переоценки(по умолчанию последний день текущего года)
· Коэффициент переоценки - отображает значение коэффициента, который будет использован для  переоценки. Опция «Пересчитать для всех» позволяет рассчитать восстановительную стоимость для всех объектов списка исходя из  введенного коэффициента.
· Список инвентарных объектов – отражает список объектов ОС, по которым будет производиться переоценка. Поля «Счет переоценки», «Балансовая стоимость после переоценки» и «Накопленная амортизация после переоценки» доступны для редактирования.

5.9 Списание объектов ОС
Операция предназначена для отражения факта списания объектов ОС и кап. вложений (рис 39).

Список полей для заполнения:
· Комиссия по списанию  – выбирается из справочника комиссий.
· Список  «Объекты списания» – содержит  список  списываемых объектов. Для редактирования доступны поля: «Счет по учету выбытия имущества» и «Основание для списания».
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Рис. 39

5.10 Реализация объектов ОС
Операция предназначена для отражения факта реализации объектов ОС и кап. вложений (рис 40).

Список полей для заполнения:
· Покупатель -  выбирается из справочника контрагентов.
· Договор купли/продажи – указываются  реквизиты  документа продажи.
· Список  «Объекты реализации» – содержит  список  реализуемых объектов  ОС. Для редактирования доступны поля: «Цена реализации», «НДС, уплаченный» и «Счет по учету выбытия имущества».
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Рис. 40
5.11 Передача в аренду
Операция предназначена для отражения факта передачи объектов ОС в аренду (рис. 41).
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Рис. 41
5.12 Возврат арендуемого имущества
Операция «Возврат арендуемого имущества» осуществляется аналогично (рис. 42).
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Рис. 42
5.13 Передача в филиал
Операция предназначена для отражения факта передачи имущества в филиалы банка (рис. 43).
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Рис. 43

Филиал банка – выбирается из справочника «Контрагентов» 
Список объектов передачи – содержит список объектов ОС и кап. вложений, передаваемых в филиал.
5.14 Прием из филиала
Операция предназначена для отражения факта  приема объектов ОС из  филиалов банка.

Прием из филиалов объектов ОС осуществляется отдельно по каждому объекту. Прием объектов капитальных вложений осуществляется через операцию «Оприходование»  в том же порядке, что и для объектов, поступающих от сторонних организаций.
Список полей для заполнения:

1. Закладка «Документ» (рис. 44):
· Из филиала – выбирается из справочника «Контрагентов»  (отображаются только элементы, имеющие признак  “Филиал банка”).
· Инвентарный № - заполняется автоматически, но может быть изменен на  этапе редактирования
· Наименование - заполняется автоматически по наименованию первого элемента, включенного в состав. Пользователь может изменить наименование вручную.
· Категория имущества – выбирается из внутреннего классификатора имущества.
· Структурное подразделение – выбирается подразделение, в которое передается объект ОС.
· Место расположение - выбирается  место, в котором будет находиться объект ОС.
· Список элементов состава – в данном списке отображаются элементы, входящие в состав объекта. 
Для редактирования доступны следующие колонки: «Наименование», «Первоначальная стоимость», «Тип, модель, марка», «Изготовитель», «Регистрационный и заводской номер», «Номер паспорта» 
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Рис. 44
2.Закладка «Проведение» (рис.45): 
· Дата ввода в эксплуатацию – дата ввода в эксплуатацию
· Дата последнего начисления амортизации – дата последнего начисления амортизации перед поступлением в банк
· Восстановительная стоимость ( бух./нал.)  – стоимость на момент передачи
· Сумма накопленной амортизации ( бух./нал.) – накопленная амортизация на момент передачи в банк.
· Амортизация с начала года ( бух./нал.)  – амортизация, накопленная с начала года на момент передачи в банк.
· Сумма накопленной переоценки ( бух./нал.) – накопленная переоценка на момент передачи в банк.
· Код ОКОФ – выбирается из справочника кодов ОКОФ в соответствии  данными инвентарной карточки на момент передачи.
· Код ОКОФ 2014 – выбирается из справочника кодов ОКОФ 2014 в соответствии данными инвентарной карточки на момент передачи.
· Группа амортизации – указывается в соответствии данными инвентарной карточки на момент передачи.
· Срок полезного использования ( бух./нал.) – указывается в соответствии  данными инвентарной карточки на момент передачи.
· Норма амортизации ( бух./нал.) – указывается в соответствии  данными инвентарной карточки на момент передачи.
· Износ по объектам внешнего благоустройства - износ, накопленный на момент передачи в банк.
· Размер амортизационной премии – указывается в соответствии  данными инвентарной карточки на момент передачи.
· Счета аналитического учета – набор счетов аналитического учета, для объекта ОС.
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Рис.45
После выполнения действия «Провести текущий документ» создаются бухгалтерские документы, согласно схемы проводок, составленной для этой операции.
5.15 Консервация
Операция предназначена для отражения факта передачи  объектов ОС на консервацию (рис. 46).
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Рис. 46
Список полей для заполнения:
· Дата возврата с консервации – указывается дата возврата с консервации.
· Список «Инвентарные объекты» – содержит список объектов ОС, передаваемых на консервацию.
После выполнения действия «Провести текущий документ» факт помещения на консервацию  отражается в регистрах сведений и накопления. Бухгалтерские документы для этой операции не создаются.

При консервации объектов на срок более трёх месяцев, начисление амортизации по объекту ОС приостанавливается. Если начисление амортизации на время консервации было приостановлено, то оно возобновляется с последующего месяца.

5.16 Расконсервация
Операция «Расконсервация» производится аналогично (рис. 47).
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Рис. 47
Список полей для заполнения:
· Арендополучатель – выбирается из справочника «Контрагентов».
· Список «Инвентарные объекты» – содержит список объектов ОС, передаваемых в аренду.

Для редактирования доступны данные колонки «Счет по учету имущества (раздел В).

5.17 Прием из других источников
Операция предназначена для отражения факта приема объектов ОС из различных источников. Прием объектов ОС осуществляется отдельно по каждому объекту.
Список полей для заполнения 

1. Закладка «Документ» (рис. 48):
· Контрагент - выбирается из справочника контрагентов.
· Инвентарный № - заполняется автоматически, но может быть изменен на  этапе редактирования
· Наименование - заполняется автоматически по наименованию первого элемента, включенного в состав. Пользователь может изменить наименование вручную.
· Категория имущества – выбирается из внутреннего классификатора имущества.
· Структурное подразделение – выбирается подразделение, в которое передается объект ОС.
· Место расположение - выбирается  место, в котором будет находиться объект ОС.
· Список элементов состава – в данном списке отображаются элементы, входящие в состав объекта.
Для редактирования доступны следующие колонки: «Наименование» и «Первоначальная стоимость». 
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Рис. 48
2.Закладка «Проведение» (рис.49): 
· Дата ввода в эксплуатацию – дата ввода в эксплуатацию
· Дата последнего начисления амортизации – дата последнего начисления амортизации перед поступлением в банк
· Восстановительная стоимость (бух./нал.) – стоимость на момент передачи
· Сумма накопленной амортизации (бух./нал.) – накопленная амортизация на момент передачи в банк.
· Амортизация с начала года (бух./нал.) – амортизация, накопленная с начала года на момент передачи в банк.
· Сумма накопленной переоценки (бух./нал.) – накопленная переоценка на момент передачи в банк.
· Код ОКОФ – выбирается из справочника кодов ОКОФ в соответствии данными инвентарной карточки на момент передачи.
· Код ОКОФ 2014 – выбирается из справочника кодов ОКОФ 2014 в соответствии данными инвентарной карточки на момент передачи.
· Группа амортизации – указывается в соответствии  данными инвентарной карточки на момент передачи.
· Срок полезного использования (бух./нал.) – указывается в соответствии данными инвентарной карточки на момент передачи.
· Норма амортизации (бух./нал.) – указывается в соответствии данными инвентарной карточки на момент передачи.
· Износ по объектам внешнего благоустройства - износ, накопленный на момент передачи в банк.
· Размер амортизационной премии – указывается в соответствии  данными инвентарной карточки на момент передачи.
· Счета аналитического учета – набор счетов аналитического учета, для объекта ОС.
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Рис. 49
После выполнения действия «Провести текущий документ» создаются бухгалтерские документы, согласно схемы проводок, составленной для этой операции.

5.18 Выбытие
Операция используется для отражения факта выбытия объектов основных средств, не связанных со списанием и реализацией. Порядок заполнения формы ввода аналогичен порядку заполнения для операции «Реализация» (рис. 50)
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Рис. 50
5.19 Перевод на реконструкцию
Операция предназначена для отражения факта перевода на реконструкцию объектов ОС (рис. 51).

Список полей для заполнения:
· Дата возврата на реконструкцию – указывается дата, с которой, согласно приказа руководителя организации, объекты должен быть возвращены с реконструкции.
· Таблица «Инвентарные объекты» – содержит список объектов ОС, которые переходят на реконструкцию.
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Рис.51
После выполнения действия «Провести текущий документ» факт помещения на консервацию  отражается в регистрах сведений и накопления. Бухгалтерские документы для этой операции не создаются.
5.20 Возврат с реконструкции
Операция предназначена для отражения факта   возврата с реконструкции  объектов ОС (рис. 52).
Список полей для заполнения:
· Объект, возвращаемый с реконструкции – выбирается из списка объектов, находящихся на реконструкции.
· Список «Элементы состава» – отражает элементы объекта ОС.

В список необходимо добавить новые объекты капитальных вложений, которые в результате реконструкции включаются в состав объекта.
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Рис. 52
После выполнения действия «Провести текущий документ» создаются бухгалтерские документы, согласно схемы проводок, составленной для этой операции.

5.21 Частичная ликвидация
Операция предназначена для отражения факта частичной ликвидации объектов ОС (рис. 53).

Список полей для заполнения:
· Объект, подлежащий частичной ликвидации - выбирается из списка объектов ОС.
· Основание для списания – причина ликвидации
· Доля ликвидируемого имущества ( для одно элементных объектов) - доля стоимости имущества (%) подлежащая списанию.
· Признак исключения из состава ( для многоэлементных объектов) – указываются элементы, исключаемые из состава объекта.
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Рис. 53
Частичная ликвидация осуществляется двумя способами:

Для одно элементных объектов указывается  доля ликвидируемого имущества.

В это случае при списании все стоимостные характеристики (восстановительная стоимость, сумма накопленной амортизации, сумма накопленной переоценки и т.д.) уменьшаются также  пропорционально на соответствующую часть.

Для составных объектов пользователю необходимо отметить элементы состава, подлежащие ликвидации. В этом случае восстановительная стоимость и сумма накопленной переоценки уменьшаются пропорционально первоначальной стоимости ликвидируемых элементов с учетом коэффициентов переоценки проведенным после включения  этих элементов в состав объекта.

Для определения доли ликвидируемой накопленной амортизации при составлении пропорции помимо первоначальной стоимости добавляется также и срок, в течение которого  стоимость элемента  учитывалась при начислении амортизации.
5.22 Изменение категории имущества
Данная операция позволяет перемещать инвентарные объекты из одной категории имущества в другую  (рис. 54). 
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Рис.54
Список полей для заполнения:
· Категория, в которую переводится имущество – выбирается из категорий внутреннего классификатора имущества.
· Инвентарные объекты – выбираются из состава объектов, перевод которых не противоречит  правилам  учета.
5.23 Обесценение стоимости ОС

Операция предназначена для отражения факта уменьшения стоимости объектов ОС, учитываемых по первоначальной стоимости,  и производится при наличии признаков обесценения (рис. 55). 
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Рис. 55
Для проведения операции обесценения в обязательном порядке для каждого объекта указывается сумма уценки, а также счет отнесения расходов, если он не определен в установках.
5.24 Оценка справедливой стоимости ОС

Операция предназначена для отражения результатов оценки стоимости объектов ОС, учитываемых по текущей стоимости (рис. 56). 
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Рис. 56
Перед проведением операции необходимо ввести размер изменения текущей стоимости (если стоимость уменьшается, то результат отражается со знаком минус), а также указать счет доходов/ расходов, за счет которого будет производиться переоценка.
5.25 Обнуление остатков на начало года 

Операция носит вспомогательный характер и предназначена для обнуления стоимостных атрибутов инвентарных объектов, которые рассчитываются каждый год заново (рис. 57). Выполняется обязательно в начале нового календарного года.
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Рис. 57
6. ОТЧЕТНЫЕ ФОРМЫ ОС
6.1 Инвентарная карточка (ОС-6, НМА-1)

Инвентарная карточка соответствует  требованиями  Госкомстата  и отражает  основные данные об объекте ОС (Рис. 58). 
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Рис. 58
6.2 Ведомости начисления амортизации.

Ведомости  отражают  результаты начисления амортизации по бухгалтерскому  и налоговому учету за указанный месяц (рис. 59, 60). Данные бухгалтерского учета группируются по счетам затрат, а данные налогового  по  амортизационным группам.
Данные бухгалтерского учета
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Рис. 59
Данные налогового учета

[image: image60.png]~ -

Mecay

Fon

BeAoMocTb HaUMCNEHNA aMopTU3aLMK (Han. yyeT)

Anpens

017

Beifipats BapianT Hacrpoiikn

Moapazaenenme: [AO YKE "Benhakpoduuanchank’

Kareropua wuywiscrea: (7 |3, Pasgen ‘Heuarepranssie acrnest]

Avopticausn sa ecay; & [He paswo

A0 YK BenMukpodunanchani

AO YKE "BenMukpo®unancian

opranmeaLna

CTpyKTypHO® NoApasAeneHie

BENOMOCTb HAUMCTIERHA AMOPTH3ALIMA 32 Anpen 2017 .
( AaHHbIe Hanorosoro yuers)

(pyBixon)
PO Hopua Awopay, | Awepricayns, | MOPTISAUA,
Ve, " |Mara seoaa & |nonesw Nepeonauansian Hascnewtan © | Ocrarousan
anmenogaHme amop. NPEMIA C Hauana | HauMCTeHHAR 33
Howep ke wen b cTomocTs Havana cTommocTs
) annyaraym wecay
(wec) akenyataum
702 |10 INPAS-50FT UNIPOS TERMINAL KOHOUTYPALJR | 30032016 | 30 | 3333338 126075 [ED 14268 185457 242578
COMPLETE MHB 102
703 |10 INPAS-50FT UNIPOS TERMINAL KOHOWTYPALJR | 30032016 | 30 | 3333338 512298 [ED 7077 722001 0257
COMPLETE MHB 103
704 |10 INPAS-50FT UNIPOS TERMINAL KOHOWTYPALJR | 30032016 | 30 | 3333338 512298 [ED 7077 722001 0257
COMPLETE MHB 104
705 |10 INPAS-50FT UNIPOS TERMINAL KOHOWTYPALWR | 30032016 | 30 | 3333333 512298 [ED 7077 722001 0257

COMPLETE WHB.105





Рис. 60
6.3 Ведомость расчета отложенных обязательств и активов.

Ведомость отражает результаты расчета отложенных налоговых обязательств и активов накопительными итогом, с начала года (рис. 61).
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Рис. 61
6.4 Отчет «Реестр объектов основных средств»

Отчет отражает сведения о объектах основных средств по состоянию на определенную дату. Отчеты формируются по хозяйственному, бухгалтерскому и  налоговому учету, а также в разрезе кодов ОКОФ (рис. 62-65).

В качестве параметров формирования отчета используются состояние объектов и их принадлежность к тому или иному структурному подразделению.

Для перечня по хозяйственному учету пользователь может задать вид группировки  объектов – либо по местам нахождения, либо по материально-ответственным лицам.
Данные хозяйственного учета
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Рис. 62
Данные бухгалтерского учета
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Рис. 63
Данные налогового учета
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Рис. 64
Данные по кодам ОКОФ
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Рис. 65
6.5 Отчет «Реестр объектов капитальных вложений»

Отчет отражает сведения об объектах капитальных вложений  по состоянию на определенную дату  (рис. 66). В качестве параметров формирования используются состояние объектов и их принадлежность к тому или иному структурному подразделению.
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Рис. 66
6.6 Инвентарные описи

Описи предназначены  для отражения результатов инвентаризации и содержат сведения о фактическом наличии объектов основных средств и НМА (рис. 67, 68)

 В качестве  параметров отбора можно указать конкретное структурное подразделение, либо материально-ответственное лицо. Перед формированием отчета необходимо выбрать  состав комиссии, участвующей в инвентаризации.
Инвентарная опись форма № ИНВ-1
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Рис. 67
Инвентарная опись форма № ИНВ-1
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 Рис. 68
6.7 Сведения о реализации амортизируемого имущества

Отчет отображает сведения о реализации объектов подлежащих амортизации (рис. 69). 
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Рис. 69
6.8 Отчет «Список операций по перемещениям ОС»

Отчет  отражает сведения о внутренних перемещениях объектов ОС за период (рис. 70). В качестве  параметров формирования используются даты начала и окончания периода
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Рис. 70
6.9 Отчет «Список операций по приему/передаче ОС»

Отчет отражает сведения об операциях передачи объектов ОС между МОЛ за период (рис. 71). В качестве  параметров формирования используются даты начала и окончания периода, а также список МОЛ, которые передавали или принимали объекты ОС:
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Рис. 71
6.10 Форма №11 (Сведения о наличии и движении ОС) 

Отчет "Сведения о наличии и движении основных фондов (средств)" (рис.72) формируется в  соответствии с требованиями органов статистики.  
[image: image72.emf]


Рис. 72
6.11 Расшифровка Формы №11

В отчете представлена детальная информация по каждому из разделов  Формы №11, позволяющая  Пользователю контролировать правильность ее заполнения.

6.12 Форма П-2 «Сведения об инвестициях в нефинансовые активы».

Форма П-2 (инвест) «Сведения об инвестиционной деятельности» (рис. 73).
[image: image73.png]|« dopmall- 2 (pea. 2017 1)

EEEE (oo | (oo

Oruerui roa;

Mecay @ [Tevatps

CBEAIEHMA OB MHBECTMLIMAX B OCHOBHOM KANMTAN
3a sHBaps - flexabpe 2017 rona
(HapacTaiowym urorom)

Mpeaocrasnsior: Cpokn npeacrasnens

Dopwa Ne 1-2

VOPHANNECKHE M43 (KPOME CYBLEKTOE MANGTD MPEATHHAMATE LCTE), CYILECTENHOLINE BCE ARSI SKOHOMHIECKON e nocanee 20 wicna nocne

aeATenbHOCTI oTuerHorn nepuona
- TeppuTopuansHomy oprany Poccrara s cyfbexte Poccuickol deaepalym

70 YCTaHOBNEHHOMY MM 34PeCy

Mpias Poccrara

O yreepxaenim hopust

o7 15.08.2016 N 427

O BHecenmM HsmeHsHIT (T

Hanam)

or Ne

o Ne
Keaprancnan

Haumenopanme oTuuTbiBatowmeca opranusaum AKUMOHEPHOE OBUIECTBO "YHUBEPCAbHbIV KOMMEPHECKIA BAHK "BenMukpodunanciank”





Рис. 73
Отчеты формируются в соответствии с требованиями органов статистики.

7.ОТЧЕТНЫЕ ФОРМЫ МЗ
7.1 Акт на передачу в эксплуатацию материалов за период

Акт используется для документального оформления факта передачи объектов МЗ в эксплуатацию за период (рис. 74).
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Рис. 74
7.2 Акт на списание материалов за период

Акт используется для документального оформления факта  списания  объектов МЗ в эксплуатацию за период (рис. 75).
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Рис. 75
7.3 Ведомость оборотов материалов

Ведомости предназначены для вывода информации по остаткам объектов МЗ в различных срезах (по подразделениям, местам хранения, МОЛ и т.д.) (рис. 76-81).
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Рис. 76
7.4 Ведомость объектов внесистемного учета
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Рис. 77
7.5 Ведомость остатков материалов
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Рис. 78
7.6 Ведомость остатков материалов по местам нахождения
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Рис. 79
7.7 Ведомость остатков материалов по МОЛ
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Рис. 80
7.8 Ведомость материалов, списанных на расходы
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Рис. 81
7.9 Инвентаризационная опись ТМЦ

Опись предназначена для отражения результатов инвентаризации товарно-материальных ценностей и содержат сведения о фактическом наличии объектов материальных запасов в местах хранения и эксплуатации  (рис. 82)

 В качестве  параметров отбора можно указать конкретное структурное подразделение, либо материально-ответственное лицо. Перед формированием отчета необходимо выбрать  состав комиссии, участвующей в инвентаризации. 
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Рис. 82
Приложение №1
ПОРЯДОК РАЗГРАНИЧЕНИЯ ПРАВ ДОСТУПА ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ

1. Создание групп объектов ОС

Создание групп объектов ОС для разграничения прав доступа осуществляется средствами  конфигуратора 1С в пункте «Перечисления» - «Группы доступа к объектам». Количество и наименование групп  определяется администратором системы и зависит от конкретных потребностей (рис. 83).
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Рис. 83
2. Назначение прав доступа пользователей

Назначение прав доступа пользователей к группам объектов осуществляется в пункте меню «Установки системы» - «Группы доступа к объектам» (рис. 84)
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Рис. 84
3. Установка группы для объектов ОС

Первичная установка группы для объектов ОС осуществляется на этапе поступления объектов ОС (операции - оприходование, ввод в эксплуатацию, прием из  филиала,  прием из других источников) (рис. 85).
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Рис. 85
Пользователь имеет возможность назначить только ту группу, к которой имеет доступ. В случае если группа не указана, к данному объекту имеют доступ все пользователи. В дальнейшем все операции осуществляются с учетом прав доступа к указанной группе.

 Переопределить группу объекта можно в карточке ОС при наличии у пользователя соответствующих прав.

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

Описание автоматизированной системы  «Учет основных средств» соответствует  версии модуля 3.8.47 от 08.02.2018 г. В процессе доработки возможно появление новых возможностей и функций.

Обо всех замечаниях и пожеланиях, возникающих в  процессе эксплуатации системы просьба сообщать по адресу: (E-mail:inf-cnt@tival.ru).

Коллектив ООО «ТИВАЛ».

Общество с ограниченной ответственностью «ТИВАЛ»
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