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1. АННОТАЦИЯ

Программный продукт «Хозяйственный учет (Тивал)» разработан в соответствии с требованиями Положений Банка России, Налогового Кодекса РФ, Федерального Закона «О бухгалтерском учете» и обеспечивает полноценный хозяйственный, бухгалтерский и налоговый учет имущества. находящихся в кредитных организациях. 

Система представляет собой интегрированный модуль (бизнес), функционирующий в составе АБС «Union Business System». Программа позволяет осуществлять учет движения объектов имущества от момента их поступления в банк до момента выбытия. Учет производится в различных срезах (по местам эксплуатации, категориям объектов, объект Материально-ответственным лицам и т. д.). 

Большинство операции производится как по отдельным объектам, так и в групповом режиме. Для ускорения ввода в системе предусмотрено наличие различных справочников и классификаторов. 

Все этапы движения сопровождаются генерированием необходимых первичных документов внутрихозяйственного учета и созданием соответствующих бухгалтерских проводок.

Развитая система администрирования позволяет производить распределение прав по видам объектов учета, операциям, пользователям и т.д.

В программе реализован набор первичных форм, предусмотренных Постановлениями Госкомстата РФ для учета имущества. Кроме этого реализованы различные виды сальдовых и оборотных ведомостей, ведомости начисления амортизации, инвентаризационные описи, форма N11 Госкомстата, декларация по налогу на имущество, различные налоговые регистры и прочие формы отчетности.

Далее  для определения основных средств, нематериальных активов, недвижимости, временно неиспользуемой в основной деятельности, долгосрочных активов, предназначенных для продажи, средств труда, полученных по договорам отступного используется термин «Объекты ОС», а для определения объектов материальных запасов и предметов труда, полученных по договорам отступного используется термин «Объекты МЗ».
2. ОСНОВНЫЕ УСТАНОВКИ
Перед началом эксплуатации необходимо заполнить основные установки (рис. 1)
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Рис. 1

Перечень основных установок.

	Наименование
	Описание

	№ пачки МЗ
	Номер пачки по умолчанию для пл. документов МЗ

	№ пачки ОС
	Номер пачки по умолчанию для пл. документов ОС

	Адрес электронной почты
	Атрибут, используемый для заполнения отчетности

	Амортизация модернизированных ОС (бух. учет)
	0 -  норма  амортизации не изменяется, но увеличивается срок  начисления амортизации.

1 -  новая норма амортизации рассчитывается путем деления остаточной стоимости на оставшийся срок эксплуатации, при этом срок эксплуатации остается неизменным. 

	Амортизация модернизированных ОС (нал. учет)
	См. выше

	Атрибуты открываемых счетов
	Реквизиты счета, которые присваиваются в момент автоматического открытия.

	Группы секретности счетов
	Атрибут «Группа секретности», который присваивается счету в момент автоматического открытия

	Идентификатор комиссии по списанию
	Идентификатор комиссии, атрибуты которой записываются при автоматическом создании документа списания

	КБК налога на имущество
	Атрибут, используемый для заполнения отчетности

	Код по ОКВЭД
	Атрибут, используемый для заполнения отчетности

	Лимит стоимости по бухгалтерскому учету
	Стоимость объекта для принятия к бухгалтерскому учету

	Лимит стоимости по налоговому учету
	Стоимость объекта для принятия к налоговому учету

	Маска инв. № в счете при открытии
	Шаблон отражения  инвентарного номера в разрядах лицевых счетов по учету имущества и амортизации

	Номер контактного телефона
	Атрибут, используемый для заполнения отчетности

	Оплата бух. документов производится
	Признак создания  проводок по балансу

	Порядок учета НДС
	0 -  сумма НДС  не выделяется.

1 -  сумма НДС  зачисляется  на счет  учета  НДС  и списывается на расходы на этапе постановки объектов ОС на кап. затраты.

2 -  сумма НДС  зачисляется  на счет  учета  НДС  и списывается на расходы на этапе  ввода объектов ОС в эксплуатацию. 

	Причина списания МЗ, Ввод в эксплуатацию
	Причина списания, которая записываются при автоматическом создании документа списания

	Руководитель организации
	Атрибут, используемый для заполнения отчетности

	Ставка налога на имущество
	Атрибут, используемый для заполнения отчетности

	Ставка НДС
	ставка НДС, используемая по умолчанию при  составлении документов ОС и МЗ

	Шаблон инвентарного номера МЗ 
	Префикс и (или) суффикс, добавляемые в момент создания инвентарных номеров для объектов МЗ

	Шаблон инвентарного номера ОС
	Префикс и (или) суффикс, добавляемые в момент создания инвентарных номеров для объектов ОС

	Шаблоны счетов
	Список балансовых счетов, предназначенных  для автоматического открытия лицевых счетов


Установки «Схемы проводок ОС (МЗ)».
В установках определяются схемы проводок, которые используются для создания платежных документов по операциям различного вида (рис. 2).
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Рис. 2
Порядок заполнения табличной части.
	Колонка
	Доступное значение
	Комментарий

	Порядок
	Номер по порядку, определяющий порядок выполнения проводок
	Номер должен быть уникальным в рамках соответствующей схемы

	Категория  имущества
	Категория имущества, для которой определяется схема
	Для различных категорий имущества могут быть настроены различные проводки

	Счет ДТ / 

Счет КТ
	Выбирается одно из доступных значений, указанных в установке «Виды счетов»
	Определяются исходя по экономической сущности проводки. 

	Сумма
	Вид суммы
	Определяется исходя по экономической сущности проводки

	Назначение платежа
	Произвольная строка
	Назначение  платежа. 

Допускается использование макроподстановок  в соответствии  с нотацией, принятой  в бизнесе «Хозяйственный учет» ( см. ниже)

	Основная проводка
	«Да» / «Нет»
	Указывается проводка, которая  является основной при выполнении операции. Ее реквизиты будут отражаться в  первичных документах по данной операции

	Категория имущества до изменения
	Категория имущества,  в которой находился объект ОС до совершения операции
	Используется только для настройки проводок по операциям, связанным с изменением категории имущества.

	Раздел плана счетов
	«А» / «В»
	Раздел баланса, в котором  выполняется проводка


Описание макроподстановок в назначении платежа
 Синтаксис:  @FUNC(ОБ.Наименование_поля)


@ - начало макроса подстановки


FUNC - функция преобразования значения макроподстановки из обьекта,  либо наименование поля объекта


DDMMYYYY - представление даты в формате 01.10.2015



DD - день из даты



MM - месяц из даты



YY - год из даты



DMY - дата с месяцем  в именительном падеже



M_I - месяц в именительном падеже       Кто? Что? 



M_R - месяц в родительном падеже        Кого? Чего?



M_P - месяц в предложном падеже         О ком? О чём?



MY_I - дата с месяцем в именительном падеже       Кто? Что?



MY_R - дата с месяцем в родительном падеже        Кого? Чего?



MY_P - дата с месяцем в предложном падеже         О ком? О чём?



SP - Сумма прописью
 Объекты бизнеса, которых можно использовать в макроподстановках (ОБ.) : 



ДОК - Текущий документ



ОБ - Объект из списка документа



ДОКСПИС - Строка списка документа
 Наименование_поля - Должно совпадать по синтаксису  с аналогичным  доп. полем объекта. 



Если используется поле основной таблицы объекта, оно должно указано в верхнем регистре. 



Все пробелы в наименовании полей объектов заменяются подчеркиванием "_".

 Для проводок по объектам МЗ предусмотрены два дополнительных макроса :



Перечень наименований объектов по документу: @Наименования_объектов



Перечень реквизитов счетов-фактур по документу: @Счета_фактуры

 Пример: @Док.НОМЕР_ДОКУМЕНТА от @DDMMYYYY(Док.ДАТА_ДОКУМЕНТА)
В форме ввода сначала определяется вид документа ОС  или МЗ, для которого задается схема  проводок, далее заполняется Список:

Установки «Виды счетов».
Установки  содержит виды счетов, доступные для операций в системе (рис. 3).

В форме редактирования указывается признак использования  в операциях по ОС и (или) по МЗ, а также раздел баланса, к  которому относится счет.
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Рис. 3
Установки «Счета по документам ОС»  (Счета по документам МЗ).
В установках определяется  режим  хранения, открытия и  закрытия счетов при обработке документов различного вида (рис. 4).
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Рис. 4
В форме редактирования указывается вид документа, для которого определяется режим обработки счетов и заполняется Список.
Порядок заполнения полей
	Колонка
	Доступное значение
	Комментарий

	Вид счета
	Счет, для которого определяется режим 
	

	Источник заполнения
	Источник, откуда читаются атрибуты счета 
	Контрагент – атрибуты читаются из данных контрагента,  указанного в документе
Категория имущества -  атрибуты читаются из  категории имущества, к которой относится объект(ы) , указанные в документе.

	Особый режим записи
	Да / Нет
	«Да»  - для выполнения проводок используется счет  из объекта ОС
«Нет»  - для выполнения проводок используется счет  из источников, определенных в установках

	Консолидированный счет
	Да / Нет
	«Да»  – счет доступен для назначения группе объектов

	Открытие счета
	Да / Нет
	«Да» - в  процессе  оплаты документа производится открытие  счета

	Закрытие счета
	Да / Нет
	«Да» - в  процессе  оплаты документа производится  закрытие счета



Установки «Счета учета ОС (МЗ) установки системы».
Установки содержит информацию о счетах, используемых в проводках по операциям ОС и МЗ, которые открытых без привязки к конкретным подразделениям банка (рис .5).
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Рис. 5
Установки «Подписи в отчетах».
В установках содержится информация о должностных лицах, чьи подписи используются в отчетных формах (рис. 6).
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Рис. 6
Установки «Печатные формы».
В данном разделе задаются шаблоны документов, используемые для создания печатных форм первичных документов и отчетных форм (рис. 7).
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Рис. 7
3. СПРАВОЧНИКИ
Справочники предназначены для хранения условно-постоянной информации, необходимой для нормального функционирования системы и ускорения процессов ввода и обработки первичных документов.
Справочник «Контрагенты».
Справочник предназначен для хранения реквизитов организаций, с которыми банк заключает хозяйственные договора. При выборе действий «Создать»/«Изменить» открывается форма заполнения основных атрибутов контрагента (рис. 8).
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Рис. 8
Порядок заполнения полей
	Наименование поля
	Описание

	Основная закладка

	Тип контрагента
	«Юридическое лицо»

«Индивидуальный предприниматель»

«Физическое лицо»  
	- указывается на этапе первичного ввода, исходя  из статуса контрагента в договоре

	Выбрать из списка клиентов банка 
	Ссылка позволяет скопировать данные контрагента из основного списка клиентов АБС на этапе первичного ввода. В процессе копирования переносится  информация  о наименовании (полном и кратком).  ИНН, классификационные коды, адреса, реквизиты документа, удостоверяющего личность, и другие значимые атрибуты.

	Наименование 
	Указывается  полное наименование контрагента.

Для физических лиц  заполняется автоматически, на основании содержимого полей  «Фамилия» , «Имя», «Отчество». 

	Наименование в платежном документе
	Указывается  краткое наименование контрагента.

	ИНН
	Заполняется  на основании  свидетельства о  постановке на учет в налоговом органе.

	ОКТМО
	Заполняется  при необходимости на основании данных статистического регистра.

	Резидент
	Указывается, если контрагент является резидентом РФ.

	Признак видимости
	Указывается, если контрагент доступен для выбора при заполнении  договоров.

	Филиал банка
	Указывается, если контрагент является филиалом банка.


Закладка «Счета расчетов с контрагентом».
На закладке содержится информация о счетах расчетов с контрагентом по операциям с ОС и МЗ (рис. 9).

В форме ввода доступны функции создания новых и удаления старых счетов, а также выбора уже существующих в базе АБС.
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Рис. 9
Закладка «Юридическое лицо».
Закладка доступна для контрагентов имеющих тип «Юридическое лицо» и «Индивидуальный предприниматель»  и отражает информацию  о  классификационных кодах различного вида (рис. 10).
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Рис. 10
Закладка «Физическое лицо».
Закладка доступна для контрагентов имеющих тип ««Физическое лицо»   и «Индивидуальный предприниматель»  и отражает реквизиты документа, удостоверяющего личность (рис. 11).
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Рис. 11
Закладка «Адреса».
На закладке отражены сведения  об адресах контрагента различного типа (рис. 12). Адрес заполняется  как в структурированном виде (поля «Страна», «Индекс», «Регион», «Район», «Город», «Населенный пункт», «Улица», «Дом», «Корпус», «Офис/Квартира»), так  и в строковом (поле «Полный адрес»).
Предусмотрена функция автоматического составления  полного адреса и  функция копирования адреса  в другой тип. 
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Рис. 12
Закладка «Расчетные счета».
Закладка содержит информацию о расчетных счетах контрагента (рис. 13).
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Рис. 13
Закладка «Доп. свойства».
Закладка содержит  информацию о контрагенте, не отраженную на других закладках.
Справочник «Амортизационные группы».
Справочник амортизационных групп предназначен хранения сведений об амортизационных группах, определяемых налоговым кодексом РФ. Пользователь имеет возможность  вводить необходимую информацию по группе, редактировать ее, а в случае необходимости удалить ее.
В реквизитах группы указываются ее номер, наименование, минимальный и максимальный срок использования, норма амортизации для нелинейного метода начисления амортизации, размер амортизационной премии, применяемых для данной амортизационной группы (рис. 14).
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Рис. 14
Справочник «Категории имущества ОС».
Справочник предназначен для классификации основных средств и представляет собой иерархическую структуру (рис. 15). 
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Рис. 15
Разделы справочника - «Капитальные вложения», «Основные средства», «Нематериальныхе активы» и т. д. задают наиболее высокий уровень группировки объектов. Разделы и другие подкатегории справочника, имеющие  признак «базовый» недоступны пользователю для удаления.

Внутри данных категорий учета пользователь может создавать свои подвиды классификации. Деление носит произвольный характер и определяется правилами ведения хозяйственного учета, установленными в организации.

Для каждой категории можно задать набор счетов, которые будут использоваться при выполнении проводок по объектам ОС, принадлежащим данной группе.
Порядок заполнения полей
	Наименование поля
	Описание

	Поля формы заполнения

	Наименование
	Наименование  категории ОС

	Базовый
	Признак устанавливается для категорий, имеющих существенные  различия в правилах учета 

	
	

	Список «Счета»

	Виды счетов
	Выбирается вид счета, для которого производится настройка

	Счет
	Указывается лицевой счет, если он один для всех объектов данной категории имущества

	Шаблон счета для открытия
	Указывается балансовый счет, используемый для автоматического открытия лицевого счета.

	Шаблон счета для выбора (через запятую)
	Указывается  список балансовых счетов, используемый для выбора лицевого счета из базы АБС.

	Счет раздела А / В
	Указывается раздел баланса соответствующий виду счета.


Справочник «Категории МЗ».
Справочник предназначен для создания классификации объект материальных запасов и представляет собой иерархическую структуру (рис. 16).

На верхнем уровне иерархии занесены группы соответствующие балансовым счетам по учету объектов МЗ. Элементы этого уровня предопределены конфигурацией и не подлежат удалению. 

Дальнейшее деление осуществляется в произвольном порядке, на основании установленных в организации правил ведения хозяйственного учета.

Признак внесистемного учета  устанавливается для категорий МЗ, объекты которых учитываются всесистемно.
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Рис. 16
Порядок заполнения полей
	Наименование поля
	Описание

	Поля формы заполнения

	Наименование
	Наименование  категории МЗ

	Внесистемный учет
	Признак устанавливается для категорий МЗ, объекты которых учитываются внесистемно.

	Единица измерения
	Значение выбирается из справочника «Единицы измерения»

	Лимит стоимости
	Минимальная стоимость объекта МЗ для внесистемного учета.

	
	

	Список «Счета»

	Виды счетов
	Выбирается вид счета, для которого производится настройка

	Счет
	Указывается лицевой счет, если он один для всех объектов данной категории имущества

	Шаблон счета для открытия
	Указывается балансовый счет, используемый для автоматического открытия лицевого счета.

	Шаблон счета для выбора (через запятую)
	Указывается  список балансовых счетов, используемый для выбора лицевого счета из базы АБС.

	Счет раздела А / В
	Указывается раздел баланса соответствующий виду счета.


Справочник «Единицы измерения»
Справочник носит вспомогательный характер и содержит сведения о единицах измерения, наиболее часто используемых в хозяйственной деятельности (рис. 17).
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Рис. 17
Справочник «ОКОФ»
Справочник «ОКОФ 2014»
Справочники ОКОФ (рис. 18) и ОКОФ 2014 (рис. 19) предназначены для хранения информации из общероссийского классификатора основных фондов (в старом и новом формате). В форме ввода можно также указать амортизационную группу, к которой относится данный элемент классификации.
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Рис. 18
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Рис. 19
Справочник «Структурные подразделения»
Справочник предназначен для хранения информации о структурных подразделениях орагнизации, необходимой для ведения внутрихозяйственного учета (рис. 20).
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Рис. 20
Порядок заполнения полей
	Наименование поля
	Описание

	Закладка «Структурное подразделение»

	Наименование
	Наименование структурного подразделения

	МОЛ
	Объект Материально-ответственное лицо, отвечающее за данное подразделение

	Отделение банка
	Отделение банка из словаря отделений(касс) АБС

	ОКТМО подразделения
	ОКТМО подразделения

	Признак видимости
	Признак определяет возможность выбора подразделения в операциях ОС и МЗ

	Обособленное подразделение
	Признак определяет подразделения, которые территориально  отделены

	Адрес
	Адрес нахождения структурного подразделения

	Код контролирующей налоговой инспекции
	Код налоговой инспекции используемый для составления налоговых деклараций 

	Признак подразделения в инв. №
	Префикс и суффикс, добавляемые в момент создания инвентарных номеров для объектов ОС

	Комиссия по списанию
	Идентификатор комиссии, атрибуты которой записываются при автоматическом создании документа списания объектов МЗ

	
	

	Закладка «Счета ОС (МЗ)»

	Категория имущества
	Выбирается  категория имущества, для которой производится настройка

	Виды счетов
	Выбирается вид счета, для которого производится настройка

	Счет
	Указывается лицевой счет, если он один для всех объектов данной категории имущества

	Шаблон счета для выбора (через запятую)
	Указывается балансовый счет, используемый для автоматического открытия лицевого счета.

	Шаблон счета для открытия
	Указывается  список балансовых счетов, используемый для выбора лицевого счета из базы АБС.

	Счет раздела  А / В
	Указывается раздел баланса соответствующий виду счета.

	
	

	Закладка «Доп. свойства»

	Группа секретности
	Атрибут «Группа секретности», который присваивается счету в момент автоматического открытия

	Атрибуты открываемых счетов
	Реквизиты счета, которые присваиваются в момент автоматического открытия.

	Вид деятельности
	Атрибут, используемый для заполнения  формы ОС-6

	Ставка налога на имущество (%)
	Атрибут, используемый для заполнения отчетов


Справочник «Комиссии»
Справочник предназначен для хранения информации о составе комиссий, ответственных за выполнение различных операций по учету объектов ОС (прием, передачу, списание и т. д.) (рис. 21).
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Рис. 21
Порядок заполнения полей
	Наименование поля
	Описание

	Закладка «Комиссия»

	Наименование
	Наименование комиссии

	ФИО утверждающего лица
	Атрибуты комиссии 

	Должность утверждающего лица
	

	ФИО председателя
	

	Должность председателя
	

	Дата и № приказа по назначению комиссии
	

	Признак видимости
	Признак определяет возможность выбора комиссии  в операциях ОС и МЗ

	Состав комиссии
	Реквизиты должностных лиц, участвующих в комиссии.

	
	

	Закладка «Доп. поля»

	Заключение комиссии
	Атрибут, используемый для заполнения  первичных документов

	Основание для проведения инвентаризации
	Атрибуты, используемые для заполнения  инвентаризационных ведомостей

	Номер приказа для инвентаризации
	

	Дата приказа для инвентаризации
	

	Дата начала инвентаризации
	

	Дата окончания инвентаризации
	


Справочник «Материально ответственные лица»
Справочник предназначен для хранения информации об объектах - Материально-ответственных лицах (рис. 22).

В табличной части «Счета» задается набор счетов, которые можно использовать в проводках по операциям с объектами имущества, ответственность за которые несет указанное объект Материально ответственное лицо.
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Рис. 22
Порядок заполнения полей
	Наименование поля
	Описание

	Закладка «Объект Материально ответственное лицо

	ФИО
	Вводится вручную или выбирается из списка клиентов банка

	Сокращенное наименование
	Значение автоматически появится после выбора из списка клиентов банка, поле  доступно для редактирования

	Должность
	Должность объект Материально ответственного лица

	Признак видимости
	Признак определяет возможность выбора комиссии  в операциях ОС и МЗ

	
	

	Таблица «Счета» 

	Категория имущества
	Выбирается  категория имущества, для которой производится настройка

	Виды счетов
	Выбирается вид счета, для которого производится настройка

	Счет
	Указывается лицевой счет, если он один для всех объектов данной категории имущества

	Шаблон счета для выбора (через запятую)
	Указывается балансовый счет, используемый для автоматического открытия лицевого счета.

	Шаблон счета для открытия
	Указывается  список балансовых счетов, используемый для выбора лицевого счета из базы АБС.

	Счет раздела  А / В
	Указывается раздел баланса соответствующий виду счета.

	
	


Справочник «Места нахождения»
Справочник содержит информацию о местах хранения и эксплуатации объектов имущества (рис. 23).
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Рис. 23
Порядок заполнения полей
	Наименование поля
	Описание

	Поля формы заполнения

	Наименование
	Наименование места нахождения

	Структурное подразделение
	Структурное подразделения,  к которому относится данное место нахождения 

	МОЛ
	Лицо, несущее объект МЗьную ответственность за имущество, находящееся в данном месте нахождения

	Признак видимости
	Признак определяет возможность выбора комиссии  в операциях ОС и МЗ

	Склад
	Устанавливается, если место позиционируется как склад

	Список «Счета» 

	Категория имущества
	Выбирается  категория имущества, для которой производится настройка

	Виды счетов
	Выбирается вид счета, для которого производится настройка

	Счет
	Указывается лицевой счет, если он один для всех объектов данной категории имущества

	Шаблон счета для выбора (через запятую)
	Указывается балансовый счет, используемый для автоматического открытия лицевого счета.

	Шаблон счета для открытия
	Указывается  список балансовых счетов, используемый для выбора лицевого счета из базы АБС.

	Счет раздела  А / В
	Указывается раздел баланса соответствующий виду счета.


4. ОСНОВНЫЕ СРЕДСТВА
Список «Объекты капитальных вложений ОС»
В списке «Объекты капитальных вложений» (рис. 24) отражается информация по  объектам капитальных вложений. Создание новых объектов производится автоматически в процессе выполнения операции «Оприходование». Большинство полей не доступно для редактирования, поскольку изменение атрибутов объекта производится автоматически в момент выполнения той или иной хозяйственной операции.
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Рис. 24
Список «Инвентарные объекты ОС»
В списке инвентарных объектов (рис. 25) отражается информация по объектам ОС, введенным в эксплуатацию. Создание новых объектов производится автоматически после выполнения операций  «Ввод в эксплуатацию»,  «Прием из филиала», либо «Прием из других источников».
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Рис. 25
В карточке отражаются основные реквизиты объекта, различные стоимостные характеристики, сведения о поступлении и выбытии (рис. 26). Большинство полей не доступно для редактирования, поскольку изменение атрибутов объекта производится автоматически в момент выполнения той или иной хозяйственной операции. Информация сгруппирована на нескольких закладках и отражает состояние объекта на текущую дату.  В случае необходимости дату представления информации можно изменить в поле «Дата состояния».
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Рис. 26
Порядок заполнения полей
	Наименование поля
	Описание

	Закладка «Хозяйственный учет»

	Наименование
	Вводится в момент ввода в эксплуатацию

	Категория имущества
	Допускается изменение в рамках одного раздела

	Характеристика
	Произвольная  характеристика объекта

	Код ОКОФ
	Код Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-94

	Код ОКОФ 2014
	Код Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-2014 (СНС 2008)

	Изготовитель 
	Заполняется согласно первичным документам

	Регистрационный / заводской номер
	Заполняется согласно первичным документам

	Объект  производственного назначения
	Заполняется согласно целям использования объекта ОС

	Амортизация начисляется (бух. учет)
	Заполняется, если амортизация начисляется для целей бухгалтерского учета 

	Амортизация начисляется (нал. учет)
	Заполняется, если амортизация начисляется для целей налогового учета 

	
	

	Закладка «Бухгалтерский учет»

	Норма амортизации (бух. учет)
	Заполняется в соответствии с условиями амортизации

	Срок полезного использования (бух. учет)
	Заполняется в соответствии с условиями эксплуатации

	
	

	Закладка «Налоговый учет»

	Группа амортизации
	Заполняется в соответствии со сроком  эксплуатации

	Норма амортизации (нал. учет)
	Заполняется в соответствии с условиями амортизации

	Срок полезного использования (нал. учет)
	Заполняется в соответствии с условиями эксплуатации

	
	

	Закладка «Счета»

	Счет
	Доступна опция выбора из списка лицевых счетов АБС


 ДОКУМЕНТЫ ОС
Внимание !!!

В программе реализована пооперационная система учета, т.е. любое изменение состояния объекта осуществляется на основании выполнения соответствующей операции.

Все операции выполняются в два этапа - на первом происходит создание хозяйственных документов, а на втором их проведение.  Обязательность этапа проведения вытекает из идеологии построения документооборота и напрямую не связана с созданием бухгалтерских проводок. На этом этапе происходит запись данных в наборы параметров, а сам документ блокируется для редактирования. В случае наличия для данной операции схемы проводок, на этом этапе также производится формирование платежных документов.

Для ввода и редактирования данные группируются на двух закладках формы ввода.

На закладке «Документ» отражается номер, дата и вид первичного документа, сведения о комиссиях и лицах, осуществляющих передачу имущества, а также другая информация, необходимая для ведения хозяйственного учета. 

На закладке «Проведение» отражается список консолидированных счетов для проводок, другие сведения необходимые для ведения бухгалтерского и налогового учета. В случае если счета не указаны в явном виде, то при создании проводок, они выбираются автоматически из источников, определенных в справочниках «Списки счетов по документам ОС (МЗ)».
Для всех документов используется следующий набор действий:

	Создать
	Создать новый документ

	Изменить
	Открыть документ для редактирования

	Провести
	Выполнить проведение документа

	Отмена проведения
	Выполнить отмену проведения документа

	Удаление
	Удалить документ

	Просмотр и печать первичного документа
	Просмотр и печать формы первичного учета


Для всех документов используется следующий набор полей:

	Закладка «Документ»

	Номер документа
	По умолчанию присваивается текущий номер из нумератора документов (может быть изменен)

	Дата документа
	По умолчанию присваивается  текущая  дата ( с учетом времени (может быть изменена)

	Вид первичного документа
	Указывается шаблон формы первичного документа, который будет использован для печати

	Комиссия
	Комиссия, подтверждающая выполнение операции

	Сдал
	Лицо, отвечающее за передачу имущества по операции

	Принял
	Лицо, отвечающее за   прием имущества по операции

	Закладка «Проведение»

	Дата оплаты
	Указывается дата выполнения бухгалтерских проводок

	Номер пачки
	Указывается номер пачки, в которую помещаются бухгалтерские проводки


Для всех форм документов  используется следующий набор кнопок:

	Сохранить
	Сохранить  документ

	Сохранить, провести, выход
	Сохранить  документ, выполнить его проведение и закрыть форму

	Выход
	Закрыть форму


Для всех элементов из списка в документе используется следующий набор пиктограмм:

	[image: image28.bmp]
	Добавить новый элемент списка документа

	[image: image29.bmp]
	Открыть элемент списка  документа для редактирования

	[image: image30.bmp]
	Выполнить удаление  элемента списка документа

	[image: image31.bmp]
	Выполнить копирование  элемента списка документа  из уже существующих


Операция «Оприходование»
Операция отражает факт поступления в банк объектов имущества и принятие их к первичному учету до момента ввода в эксплуатацию (рис. 27, 28,29).
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Рис. 27
Порядок заполнения документа.
	Наименование поля
	Описание

	Закладка «Документ»

	Поставщик 
	Выбирается из справочника контрагентов.

	Согласно документа поставки
	Указываются реквизиты сопроводительных документов (товарных накладных, актов приема-передачи т.д.), выписанных поставщиками товара по факту продажи/поставки. Для ускорения процесса ввода имеется возможность выбора из справочника «Виды документов поставки»

	Структурное подразделение
	Подразделение, в которое  поступает  объект

	Место нахождения
	Местоположение, в которое  поступает  объект

	Счет-фактура
	Счет- фактура  выписанная поставщиком


Список «Объекты капитальных вложений» (рис. 28) -  содержит информацию, по объектам, приходуемым на основании текущего документа.
	Форма редактирования элементов списка документа

	
	

	Наименование
	Заполняется согласно сопроводительным документам

	Категория имущества
	Указывается одна из категорий раздела 1 «Капитальные вложения» (в зависимости от вида имущества)

	Тип, Изготовитель, Заводской номер, Номер паспорта, Год выпуска
	Заполняется согласно сопроводительным документам

	Количество
	Указывается количество приходуемых объектов

	Общая стоимость без НДС
	Указывается совокупная стоимость объектов по товарной позиции

	Ставка НДС
	Указывается  ставка НДС  согласно сопроводительным документам

	Сумма НДС
	Указывается совокупный размер НДС по товарной позиции

	Счет капитальных вложений
	Указывается счет капитальных вложений. В случае отсутствия счета – он создан автоматически на этапе проведения
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рис. 28
	Закладка «Проведение»

	
	

	Дата оплаты
	Указывается дата создания и оплаты бухгалтерских проводок

	Номер пачки
	Указывается номер пачки, к которую помещаются бухгалтерские. документы

	Открытие консолидированных счетов
	“Да” – открывается один счет для всех объектов капитальных вложений,
“Нет” - Для всех объектов капитальных вложений  открываются отдельные счета

	Консолидированные счета 
	Заполняются  в случае  необходимости указать счет в явном виде. Иначе сценарий подстановки определяется настройками установки «Счета по документам ОС»
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Рис. 29
После выполнения действия «Проведение» создаются бухгалтерские документы, согласно схемы проводок, составленной для этой операции.
Операция «Ввод в эксплуатацию»
Операция создается по факту ввода в эксплуатацию объекта основных средств (рис. 30, 31).
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рис. 30
Порядок заполнения документа.
	Наименование поля
	Описание

	Закладка «Документ»

	Инвентарный номер
	Заполняется автоматически. Номер может быть изменен на этапе редактирования.

	Наименование
	Заполняется автоматически по наименованию первого элемента, включенного в состав, либо вводится вручную.

	Тип, Изготовитель, Заводской номер, Номер паспорта, Год выпуска
	Заполняется автоматически  по реквизитам первого элемента, включенного в состав, либо вводится вручную.

	Категория имущества
	Выбирается из  справочника категорий имущества.

	Структурное подразделение
	Выбирается подразделение, в которое передается объект ОС

	Место нахождения
	Выбирается место, в котором будет находиться объект ОС

	МОЛ
	Выбирается  объект Материально ответственное лицо,  за которым закреплен объект

	Список «Элементы состава»
	Выбираются элементы состава из списка объектов капитальных вложений. Каждый объект основных средств должен иметь в своем составе хотя бы один элемент

	
	

	Закладка «Проведение»

	

	Включать НДС в первоначальную стоимость
	Указывается в случае  включения НДС в  стоимость имущества для целей бухгалтерского  учета.

	Первоначальная  стоимость
	Заполняется автоматически как сумма стоимостей объектов капитальных вложений включенных в состав объекта ОС 

	Принят к бухгалтерскому  учету
	Да – объект  учитывается в рамках  бухгалтерского учета

	Принят к налоговому  учету
	Да – объект  учитывается в рамках  налогового учета

	Код ОКОФ
	Выбирается из справочника кодов ОКОФ

	Код ОКОФ 2014
	Выбирается из справочника кодов ОКОФ 2014

	Группа амортизации
	Выбирается из справочника групп амортизации.

	Метод начисления амортизации
	Банковский  - расчет амортизации за неполные месяцы  эксплуатации производится по  календарным дням. За полные месяцы  эксплуатации расчет производится  по действующей месячной норме.

Линейный – расчет начинается с  месяца следующим за  месяцем поступления объекта ОС и прекращается с  месяца следующим за  месяцем   выбытия  объекта ОС. Расчет амортизации производится  по действующей месячной норме .

	Срок полезного использования (бух. /нал.)
	Указывается в месяцах и должен соответствовать установленной амортизационной группе

	Норма амортизации (бух. /нал.)
	Рассчитывается на основании срока полезного использования. Поле доступно для  редактирования.

	Размер амортизационной премии в %
	Заполняется на основании соответствующей установки справочника амортизационных групп. Поле доступно для  редактирования.

	Амортизационная премия
	Засчитывается на основании процентной величины, указанной в  поле «Размер амортизационной премии в %» Поле доступно для  редактирования.

	Ликвидационная стоимость
	Ликвидационная стоимость

	Затраты на  демонтаж
	Указываются затраты на выполнение обязательств по демонтажу объекта ОС

	Счета аналитического учета
	Набор счетов аналитического учета  для объекта ОС
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Рис. 31
Операция «Ввод в эксплуатацию группой»

Операция создается по факту ввода в эксплуатацию групп однородных объектов основных средств (рис. 32, 33).
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Рис. 32
Порядок заполнения документа:
Для заполнения общих характеристик объектов активизируется соответствующая форма (кнопка «Определить общие свойства объектов») рис.33. После заполнения необходимых параметров и подтверждения ввода (кнопка «ОК»), данные атрибуты копируются во все объекты списка. 
ВНИМАНИЕ! 
Копируются только атрибуты, заполненные пользователем (выделены красным шрифтом).

Остальные характеристики заполняются на основании данных из соответствующих объектов капитальных вложений.
[image: image38.png][E————
Denosurapus

lenosuTe opAmHECIec U GHSMECKIX
lenosuTe AT SRt U GHSIMECKX
3apatomas nnate

KavienSaric

Koemms

Oy kowmorenTt
Onepauorsi e

Ocrosrsie cpescrea (TVBAT) 20
Tnacrac (BICE)

Mnacricossie Kap
[r——

Pacuemit erTp

Vier waTepuanen sanacos

Yier xosaiicTaeru dorosopos (Tusar)
Xosshcroenein yier (Tusar)

Tavens saeu

Kunenos-::-Bonsa U-Pasym::-07:41
[MP3] <44 kHz, 256 kbps, Stereo, 14.05 MB>

a2 Bsoa s sccnnyaraimo rpymof

O6vext nponssonCTBenHoro HasHaseMs

Binosars HIIC s nepsorasarsHyio CTowmocTs,

2 Pasgen "Ocrosrive cpencrea”

TOMOYIC B FCTAPKI OCKON

Tor Crapoi Ocxon, e oprmc 14 5]

TlpyHaT k By anTepokomy yuety

HEE

s corvsasm (Brapaa e Geoe 2 o703 erAwerarre)

Cpox noneatoro ucromsosrma(Mec.)

310,00.00.00.000 Tparcropmase cpeacTsa

Hopaaa amoprusatsm

Paswep awopmusaLyonion mpemim s (1)

Tcongaworsias cromocts 0

van. yeer 25

Oyt 4

10

Sampameina pevorTax 0

SP:STTS | DB:STTS.UBS | USR:2)Aposori B8, | 17116

39 O} 140516 Niors 1. Tonommof opue | Gameancune





Рис. 33
Также имеется возможность редактирования свойств отдельных объектов ( пиктограмма [image: image39.bmp]). Порядок заполнения подробно описан в описании операции «Ввод в эксплуатацию».

Операция «Начисление амортизации»
Начисление амортизации (рис.34) производится исходя из способа начисления, указанного в объекте ОС. 

Количество операций начисления амортизации по одному объекту  в течение месяца не ограничено. Если используется метод начисления «Банковский»,  то начисление производится  за  календарные дни месяца с первого дня и по дату создания документа. Для месяца поступления объекта в состав имущества расчет производится с момента поступления (ввода в эксплуатацию, поступления из филиалов, поступления из прочих источников)  по дату создания документа включительно.
Расчет амортизации по методу «Линейный» производится по месячной норме  равными величинами независимо от  даты поступления и выбытия. Если в текущем  месяце амортизация уже начислялась, повторное начисление амортизации не производится.
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Рис. 34
Порядок заполнения документа

	Наименование поля
	Описание

	Закладка «Документ»

	Начислять амортизацию для всех объектов
	«Да» - если расчет амортизации производится по всем объектам ОС.

	Список «Элементы состава»
	Отражает список объектов ОС, по которым будет производиться начисление амортизации.


Операция «Внутреннее перемещение»
Представленная форма ввода (рис. 35) позволяет ввести информацию по перемещению объектов ОС между структурными подразделениями банка.

Порядок заполнения документа.
	Наименование поля
	Описание

	Закладка «Документ»

	Сдатчик - Структурное подразделение
	Указывается подразделение, из которого перемещается объект 

	Сдатчик - Место расположения
	Указывается место расположения, откуда перемещается объект 

	Получатель - Структурное подразделение
	Указывается подразделение, в которое перемещается объект 

	Сдатчик - Место расположения
	Указывается место расположения, в  которое перемещается объект 

	МОЛ
	Выбирается  объект Материально ответственное лицо,  за которым закреплен объект

	Список «Элементы состава»
	Отражает список объектов, по которым совершается операция
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Рис. 35
После выполнения действия «Провести» факт перемещения отражается в наборах параметров по инвентарному объекту. Бухгалтерские документы для этой операции не создаются.
Операция «Перемещение между МОЛ»
Операция создается по факту перемещения объектов ОС между материально-ответственными лицами (рис. 36).
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Рис. 36
Порядок заполнения документа

	Наименование поля
	Описание

	Закладка «Документ»

	Сдатчик 
	Выбирается  объект Материально ответственное лицо,  которое передает объект 

	Получатель
	Выбирается  объект Материально ответственное лицо,  которое  получает объект

	Список «Элементы состава»
	Отражает список объектов, по которым совершается операция


После выполнения действия «Провести» факт передачи отражается в наборах параметров по инвентарному объекту. Бухгалтерские документы для этой операции не создаются.

Операция «Модернизация»
Операция создается по факту модернизации объектов ОС (рис. 37, 38).
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Рис. 37
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Рис. 38
Порядок заполнения документа.
	Наименование поля
	Описание

	Закладка «Документ»

	Объект, подлежащий модернизации
	Выбирается из списка объектов ОС

	Договор Номер, Дата, Наименование
	Заполняется согласно сопроводительных документов

	Список «Элементы состава»
	Объекты капитальных вложений, которые включаются в состав в результате модернизации.

	Закладка «Проведение»

	Включать НДС в первоначальную стоимость
	Указывается в случае  включения НДС в  стоимость имущества для целей бухгалтерского  учета.

	Размер амортизационной премии в %
	Указывается в соответствии со сроком  полезного использования


После выполнения действия «Провести» будут созданы бухгалтерские документы, согласно схемы проводок, составленной для этой операции.
Операция «Ремонт»
Операция предназначения для отражения информации о ремонтах основных средств (рис. 39, 40).
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Рис. 39
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Рис. 40
Порядок заполнения документа

	Наименование поля
	Описание

	Закладка «Документ»

	Исполнитель работ - Структурное подразделение
	Выбирается из справочника «Структурные подразделения» в случае выполнения ремонта силами структурного подразделения банка

	Исполнитель работ - Организация - подрядчик
	Выбирается из справочника «Контрагентов» в случае выполнения ремонта сторонней организацией

	Список «Элементы состава»
	Отражает перечень ремонтных работ по объектам ОС

	Форма редактирования элементов состава

	Стоимость выполненных работ, НДС, виды выполненных работ
	Заполняются согласно сопроводительным документам

	Бух. документы создаются
	Да – если выполнение операции сопровождается созданием бухгалтерских  проводок


Операция «Переоценка»
Операция используется для отражения факта переоценки основных средств (рис. 41, 42).
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Рис. 41
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Рис. 42
Порядок заполнения документа

	Наименование поля
	Описание

	Закладка «Документ»

	Коэффициент переоценки
	Отображает значение коэффициента, который будет использован для переоценки

	Пересчитать
	Позволяет рассчитать восстановительную стоимость для всех объектов списка исходя из введенного коэффициента

	Список «Элементы состава»
	Отражает список объектов, по которым совершается операция

	Форма редактирования элементов состава

	Восстановительная стоимость после переоценки
	Заполняется в случае необходимости ввода фиксированной величиной

	Счет переоценка
	Указывается в случае необходимости 


Операция «Списание»
Операция используется для отражения факта списания объектов ОС и капитальных вложений (рис 43, 44).
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Рис. 43
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Рис. 44
Порядок заполнения документа.
	Наименование поля
	Описание

	Закладка «Документ»

	Список «Элементы состава»
	Отражает список объектов, по которым совершается операция

	
	

	Форма редактирования элементов состава

	Причина выбытия
	Указывается в случае необходимости 

	Счета учета
	Указываются в случае необходимости 


После выполнения действия «Провести» будут созданы бухгалтерские документы, согласно схемы проводок, составленной для этой операции.

Операция «Реализация»
Операция используется для отражения факта реализации объектов ОС и капитальных вложений (рис 45, 46).
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Рис. 45
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Рис. 46
Порядок заполнения документа.
	Наименование поля
	Описание

	Закладка «Документ»

	Покупатель
	Выбирается из справочника контрагентов.

	Договор Номер, Дата, Наименование
	Заполняется согласно сопроводительным документам

	Список «Элементы состава»
	Отражает список объектов, по которым совершается операция

	
	

	Форма редактирования элементов состава

	Цена реализации, НДС полученный
	Заполняется согласно сопроводительным документам

	Расходы, связанные с реализацией
	Заполняется в случае необходимости

	Счета учета
	Указываются в случае необходимости 


После выполнения действия «Провести» будут созданы бухгалтерские документы, согласно схемы проводок, составленной для этой операции.

Операция «Передача в аренду»
Операция используется для отражения факта передачи объектов ОС в аренду (рис. 47).
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Рис. 47
Порядок заполнения документа

	Наименование поля
	Описание

	Закладка «Документ»

	Арендополучатель
	Выбирается из справочника контрагентов.

	Договор Номер, Дата, Наименование
	Заполняется согласно сопроводительным документам

	Список «Элементы состава»
	Отражает список объектов, по которым совершается операция

	
	

	Форма редактирования элементов состава

	Счета учета
	Указываются в случае необходимости 


После выполнения действия «Провести» создаются бухгалтерские документы, согласно схемы проводок, составленной для этой операции.

Операция «Возврат арендованного имущества».
Операция «Возврат арендованного имущества» осуществляется аналогично.
Операция «Передача в филиал»
Операция используется для отражения факта передачи имущества в филиалы банка  (рис. 48).

[image: image54.png](SIEd

Hoxsrert | Mposeserwe | Son. ceocrea|

Toxyment
e 12708 fara 22102015 00:0000

B nepsuroronosiverta [ nepeasw s oumion 3

T o e e T e

[Kowaiccys o weermapysaus o/o . Crapeth Doxon

Komicoun no npveminepenaie
Caan

SUD: [Fapruoes Hapm Brcropoens Romwsocrs: [vperrap onep. ogvea e trins

Mpunsn

S0: [Facomoes O Ronwocrs: [Favarmens 3o . Oovon [
Snemerrss coorasa
Vi | e Boccrancmurernn
O m | e | e
>

275 [Kpeoro Tpeore”|

Cyaa vakonnenon [N ‘ ]

mopTHSAM B wieT

255000] 0 00000000000000000 |

2s5000]





Рис. 48
Порядок заполнения документа

	Наименование поля
	Описание

	Закладка «Документ»

	Покупатель
	Выбирается из справочника контрагентов  имеющих признак «Филиал банка».

	Список «Элементы состава»
	Отражает список объектов, по которым совершается операция

	
	

	Форма редактирования элементов состава

	Счета учета
	Указываются в случае необходимости 


После выполнения действия «Провести» создаются бухгалтерские документы, согласно схемы проводок, составленной для этой операции.

Операция «Прием из филиала»
Операция используется для отражения факта приема объектов ОС из филиалов банка (головного офиса) (рис. 49, 50). Прием объектов ОС осуществляется отдельно по каждому объекту. Порядок заполнения документа аналогичен порядку, описанному в операции «Ввод в эксплуатацию», за исключением того, что информация  об элементах состава для данных операций заполняется вручную.
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Рис. 49
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Рис. 50
После выполнения действия «Провести» создаются бухгалтерские документы, согласно схемы проводок, составленной для этой операции.
Операция «Изменение Категории имущества»
Данная операция позволяет перемещать инвентарные объекты из одной категории имущества в другую  в соответствии с требованиями ЦБ РФ (рис. 51). 
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Рис. 51
Порядок заполнения документа

	Наименование поля
	Описание

	Закладка «Документ»

	Категория, в которую переводится имущество
	Выбирается из справочника категорий имущества.

	Список «Элементы состава»
	Отражает список объектов, по которым совершается операция

	
	

	Форма редактирования элементов состава

	Счета учета
	Указываются в случае необходимости 


После выполнения действия «Провести текущий документ» создаются бухгалтерские документы, согласно схемы проводок, составленной для этой операции.

Операция «Обесценение стоимости»
Операция используется для уменьшения стоимости объектов ОС в случаях  обесценения (рис. 52, 53). 
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Рис. 52
[image: image59.png]=0l

Peskriposane

Visermaprei e [[72

Haeersawe  [(OUETCA BOTHA
[N -
| —
F———— O —

Cupav wesicn 3

S Paswgsarn e 08 [RmT e x |




Рис. 53
Порядок заполнения документа

	Наименование поля
	Описание

	Закладка «Документ»

	Список «Элементы состава»
	Отражает список объектов, по которым совершается операция

	
	

	Форма редактирования элементов состава

	Сумма уценки
	Указывается величина обесценения имущества

	Счета учета
	Указываются в случае необходимости 


После выполнения действия «Провести» создаются бухгалтерские документы, согласно схемы проводок, составленной для этой операции.
Операция «Оценка справедливой стоимости»
Операция используется отражения результатов оценки стоимости объектов ОС, учитываемых по справедливой стоимости (рис. 54).
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Рис. 54
Порядок заполнения документа

	Наименование поля
	Описание

	Закладка «Документ»

	Список «Элементы состава»
	Отражает список объектов, по которым совершается операция

	
	

	Форма редактирования элементов состава

	Изменение текущей стоимости
	Указывается величина изменения стоимости имущества

	Счета учета
	Указываются в случае необходимости 


Операция «Частичная ликвидация»
Операция используется для отражения факта частичной ликвидации объектов ОС (рис. 55).
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Рис. 55
Порядок заполнения документа

	Наименование поля
	Описание

	Закладка «Документ»

	Объект, подлежащий частичной ликвидации
	Выбирается из списка объектов ОС

	Ликвидация части  имущества
	Расчет ликвидируемой части имущества  осуществляется пропорционально доле ликвидируемого имущества

	Доля  ликвидируемого имущества
	Доля ликвидируемого имущества в процентном выражении

	Ликвидация элементов состава
	Расчет ликвидируемой части имущества осуществляется пропорционально стоимости ликвидируемых элементов

	Список «Элементы состава»
	Отражает список объектов, по которым совершается операция

	
	

	Форма редактирования элементов состава

	Счета учета
	Указываются в случае необходимости 


Операция «Консервация»
Операция используется для отражения факта передачи объектов ОС на консервацию (рис. 56, 57).
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Рис. 56
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Рис. 57
Порядок заполнения документа

	Наименование поля
	Описание

	Закладка «Документ»

	Список «Элементы состава»
	Отражает список объектов, по которым совершается операция

	
	

	Форма редактирования элементов состава

	Причина консервации
	Указываются в случае необходимости 

	Дата возврата с консервации
	Указываются предполагаемая дата возврата с консервации


После выполнения действия «Сохранить, Провести, Выход»  факт  помещения на консервацию  отражается в наборах параметров инвентарного объекта. Бухгалтерские документы для этой операции не создаются.

При консервации объектов на срок более трёх месяцев начисление амортизации по объекту ОС приостанавливается.

Операция «Расконсервация»
Операция производится аналогично операции «Консервация».

Если начисление амортизации на время консервации было приостановлено, то оно возобновляется с последующего месяца.

Операция «Перевод на реконструкцию»
Операция используется для отражения факта перевода на реконструкцию объектов ОС (рис. 58).
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Рис. 58
Порядок заполнения документа

	Наименование поля
	Описание

	Закладка «Документ»

	Договор Номер, Дата, Наименование
	Заполняется согласно сопроводительным документам

	Список «Элементы состава»
	Отражает список объектов, по которым совершается операция


После выполнения действия «Сохранить, Провести, Выход»  факт  помещения на консервацию отражается в наборах параметров инвентарных объектов. Бухгалтерские документы для этой операции не создаются.

Операция «Изменение параметров объекта»

Операция  используется  в случае пересмотра расчетной ликвидационной стоимости, либо срока полезного использования объектов ОС (рис. 59). 
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Рис. 59
Порядок заполнения полей
	Наименование поля
	Описание

	Закладка «Документ»

	Наименование изменяемого параметра
	Выбирается  требуемое значение («Ликвидацонная стоимость»  либо «Срок полезного использования»)

	Значение изменяемого параметра
	Значение параметра, которое присваивается всем объекта при нажатии кнопки «Установить для всех объектов»

	Список «Элементы состава»
	Отражает список объектов, по которым совершается операция

	
	

	Список «Элементы состава»

	Значение параметра - после
	Указывается новое значение параметра для выбранного объекта

	
	

	Закладка «Поведение»

	Не заполняется
	


После выполнения действия «Провести» происходит изменение данных в наборах параметров по инвентарному объекту. Бухгалтерские документы для этой операции не создаются.
Внимание! 
Помимо изменений самих параметров происходит пересчет связанных величин. Если меняется срок полезного использования,  то пропорционально изменяется и норма амортизации по бухгалтерскому учету. При изменении  ликвидационной стоимости пропорционально изменяется база для начисления амортизации. 

Операция «Оценка обязательств по демонтажу»

Операция используется  в случае изменения сумм обязательств по демонтажу объектов ОС (рис. 60, 61)
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Рис. 60
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Рис. 61
Порядок заполнения полей
	Наименование поля
	Описание

	
	

	Форма редактирования элементов состава

	Изменение обязательств по демонтажу
	Указывается  размер изменения. Увеличение с  плюсом, уменьшение с минусом.


После выполнения действия «Провести» создаются бухгалтерские документы, согласно схемы проводок, составленной для этой операции.

Операция «Возврат с реконструкции»

Операция используется для отражения факта  возврата с реконструкции  объектов ОС. Порядок заполнения формы ввода аналогичен порядку заполнения для операции «Модернизация»

Операция «Прием из других источников»

Операция используется для отражения факта приема объектов ОС из различных источников. Порядок заполнения формы ввода аналогичен порядку заполнения для операции «Прием из филиала»

Операция «Выбытие»

Операция используется для отражения факта выбытия объектов основных средств, не связанных со списанием и реализацией. Порядок заполнения формы ввода аналогичен порядку заполнения для операции «Реализация»

5. УЧЕТ МАТЕРИАЛЬНЫХ ЗАПАСОВ
Список «Объекты МЗ»
В списке (рис. 62) отражаются основные сведения об объектах МЗ (виде, наименовании, цене и т д.). 

К объектам, для которых учет ведется отдельно, относятся либо партии объект МЗ, приходуемые единовременно от одного поставщика и по одной цене, либо предметы инвентаря, для которых в дальнейшем предусмотрен внесистемный  учет.  Доступные действия «Изменить» и «Карточка по учету объект МЗ».
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Рис. 62

Действие «Изменить»  (рис. 63) позволяет увидеть и изменить основные данные по объекту МЗ,  доступные для редактирования.
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Рис. 63
Порядок заполнения полей

	Наименование поля
	Описание

	Закладка «Объект МЗ»

	Инв. Номер
	Присваивается автоматически в момент поступления МЗ 

	Наименование
	Вводится в момент поступления МЗ. Допускается изменение

	Категория имущества
	Допускается изменение в рамках одного раздела

	Характеристика
	Произвольная  характеристика объекта

	Год выпуска
	Заполняется согласно сопроводительным документам

	Единица измерения
	

	Срок годности 
	

	Цена за единицу
	

	НДС, уплаченный на единицу
	

	Порядок учета НДС
	Заполняется автоматически,  используется для правильного ведения учета

	Весистемный учет 
	Признак заполняется автоматически в момент поступления  на склад на основании  соответствующей информации из категории имущества, к которой относится. 

	Дата поступления 
	Заполняется автоматически в момент поступления МЗ 

	
	

	Закладка «Операции МЗ»

	Содержит список операций по объекту МЗ. Редакции не подлежит

	

	Закладка «Счета»

	Содержит информацию о счетах учета объекта МЗ

	Счет
	Допускается изменение,  удаление и выбор из списка лицевых счетов АБС

	
	

	Закладка «Доп. поля»

	Содержит дополнительную информацию, не отраженную на основных закладках


Действие «Карточка учета»  (рис. 64) позволяет   распечатать первичную форму документа по учету объекта МЗ.
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рис. 64
Список «Объекты МЗ по местам хранения»

Список содержит информацию  по объектам  МЗ в разрезе  мест  нахождения и  объект Материально ответственных лиц. Список  носит вспомогательный характер.

Список «Документы МЗ»
Список содержит перечень всех созданных документов  по  операциям с  объектами  МЗ в системе и 
В списке производится  создание документов по операциям с МЗ, их редактирование, удаление, проведение, отмена проведения, а также просмотр и печать первичных форм в различных форматах.

Операция «Поступление МЗ»
Операция используется  для отражения факта поступления объектов МЗ на склад, полученных от поставщиков (рис. 65). 
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Рис. 66
Порядок заполнения полей

	Наименование поля
	Описание

	Закладка «Документ»

	

	Поставщик
	Выбирается  из справочника контрагентов

	Склад
	Выбирается склад, на который приходуется товар.

	Структурное подразделение
	Выбирается автоматически, после заполнения поля Склад.

	Счет фактура Номер, Дата.
	Заполняется согласно сопроводительным документам

	Список «Объекты МЗ»
	Отражает список объектов, по которым совершается операция

	
	

	Форма редактирования  объектов МЗ (рис. 67)

	Наименование
	Заполняется согласно сопроводительным документам

	Сорт, размер, марка, Номер паспорта, Год выпуска, Срок годности
	Заполняется согласно сопроводительным документам

	Категория имущества МЗ
	Выбирается из справочника категорий имущества

	Единица измерения
	Выбирается из справочника единиц измерения

	Количество
	Указывается количество приходуемых объектов

	Сумма без НДС
	Указывается совокупная стоимость объектов по товарной позиции

	Ставка НДС
	Указывается  ставка НДС  согласно сопроводительным документам

	Сумма НДС
	Указывается совокупный размер НДС по товарной позиции

	Сумма с НДС
	Указывается совокупная стоимость объектов по товарной позиции с учетом НДС

	Цена за единицу
	Рассчитывается автоматически, на основании введенных ранее данных

	

	Закладка «Проведение»

	Консолидированные счета
	Указываются в случае необходимости 
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Рис. 67
Операция «Передача в эксплуатацию»
Операция используется  для отражения факта передачи объектов МЗ со склада в эксплуатацию  (рис. 68).
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Рис. 68
Порядок заполнения полей

	Наименование поля
	Описание

	Закладка «Документ»

	Склад
	Выбирается склад,  откуда передаются объекты МЗ

	Структурное подразделение
	Выбирается из списка Структурные подразделения

	Место нахождения
	Указывается  место эксплуатации, в которое передается объект МЗ.

	МОЛ
	Заполняется автоматически после указания места нахождения. Доступно для изменения.

	Список «Элементы состава»

	Количество
	Указывается количество объектов, передаваемых в эксплуатацию

	
	

	Закладка «Проведение»

	Консолидированные счета
	Указываются в случае необходимости 


Операция «Списание»
Операция используется  для отражения факта списания объектов МЗ (рис.69). 

Для объектов МЗ, не требующих внесистемного учета  операция «Списание» происходит автоматически при передаче объект МЗ в эксплуатацию. Для объектов МЗ, которые учитываются внесистемно, эта операция выполняется вручную.
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Рис. 69
Порядок заполнения полей
	Наименование поля
	Описание

	Форма редактирования  элементов состава

	Количество
	Указывается количество списываемых объектов

	Причина выбытия
	Заполняется согласно сопроводительным документам


Операция «Перемещение между МОЛ»
Операция используется  для отражения факта передачи объектов  МЗ от одного материально ответственного лица другому (рис.70).
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Рис. 70
Порядок заполнения полей
	Наименование поля
	Описание

	Закладка «Документ»

	Сдал
	Указывается материально ответственное лицо, сдающее объекты МЗ

	Принял
	Указывается материально ответственное лицо, принимающее объекты МЗ

	Список «Элементы состава»

	Количество
	Указывается количество объектов, передаваемых в эксплуатацию


После выполнения действия «Провести» происходит изменение данных в наборах параметров по инвентарному объекту.
Операция «Внутреннее перемещение»
Операция  предназначена  для отражения факта перемещения объектов МЗ из одного места нахождения в другое  (рис. 71).
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Рис. 71
Порядок заполнения полей
	Наименование поля
	Описание

	Закладка «Документ»

	Со склада/места эксплуатации
	Выбирается место, с которого перемещается объект МЗ.

	На склад/место эксплуатации
	Выбирается склад, куда перемещается объект МЗ.

	МОЛ
	Заполняется автоматически после указания места назначения, но может быть изменено.

	Список «Элементы состава»
	Отражает список объектов, по которым совершается операция

	
	

	Список «Элементы состава»

	Количество
	Указывается количество передаваемых объектов


Операция «Возврат из эксплуатации»
Операция используется для  отражения факта возврата объектов МЗ из эксплуатации на склад (Рис. 72).
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Рис. 72
Порядок заполнения полей
	Наименование поля
	Описание

	Закладка «Документ»

	Место эксплуатации 
	Выбирается место откуда перемещается объект МЗ.

	На склад
	Выбирается склад, куда перемещается объект МЗ.

	МОЛ
	Заполняется автоматически после указания склада. Может быть изменено.

	Список «Элементы состава»
	Отражает список объектов, по которым совершается операция

	
	

	Список «Элементы состава»

	Количество
	Указывается количество передаваемых объектов


Операция «Реализация»
Операция используется для  отражения факта реализации объектов МЗ сторонним организациям (рис.73).
Порядок заполнения полей
	Наименование поля
	Описание

	Закладка «Документ»

	Покупатель
	Выбирается  из справочника контрагентов

	Договор Номер, Дата, Наименование.
	Заполняется согласно сопроводительным документам

	Список «Элементы состава»
	Отражает список объектов, по которым совершается операция

	
	

	Форма редактирования элементов состава (рис. 74)

	Количество
	Указывается количество передаваемых объектов

	Цена реализации
	Указываются согласно сопроводительным документам

	НДС полученный
	

	Расходы, связанные с реализаций
	Указывается при необходимости

	Счета учета
	Указывается при необходимости

	Сворачивать финансовый результат
	Указывается  в случае переноса остатка на счет доходов/ расходов
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Рис. 73
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Рис. 74
Операция «Передача в филиал»
Операция  используется для отражения факта передачи объектов МЗ в филиал организации (рис. 75).
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Рис. 75
Порядок заполнения полей
	Наименование поля
	Описание

	Закладка «Документ»

	Филиал банка
	Выбирается из справочника контрагентов, из объектов имеющих признак «Филиал банка»

	Список «Элементы состава»
	Отражает список объектов, по которым совершается операция

	
	

	Список «Элементы состава»

	Количество
	Указывается количество передаваемых объектов


6. Отчеты ОС
Ведомость начисления амортизации
Ведомости  отражают результаты начисления амортизации по бухгалтерскому  и налоговому учету за указанный месяц (рис. 76, 77). Данные бухгалтерского учета группируются по счетам затрат, а данные налогового  по  амортизационным группам.

Данные бухгалтерского учета.
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Рис. 76
Данные налогового учета
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Рис. 77
Ведомость начисления амортизации за год
Ведомости  отражают результаты начисления амортизации по бухгалтерскому  и налоговому учету за указанный год с выделением месячных данных в отдельные колонки (Рис. 78). Данные группируются так же, как и в месячной ведомости.
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Рис.78
Ведомость начисления износа по объектам внешнего благоустройства
Ведомость отражает результаты начисления износа по объектам жилого фонда и внешнего благоустройства (рис. 79). В качестве  параметра  используются  расчетный месяц.
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Рис. 79
Ведомость расчета амортизационной премии»
Ведомость отражает  результаты  начисления амортизационной премии по налоговому  учету накопительным итогом, с начала года (рис. 80).
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Рис. 80
Ведомость расчета отложенных обязательств и активов

Ведомость отражает  результаты  расчета отложенных налоговых обязательств  и активов накопительными итогом, с начала года (рис. 81).
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Рис. 81
Ведомость расчета убытков по реализованным объектам

Ведомость отражает  результаты  расчета ежемесячных сумма   убытков по реализованным объектам.  В качестве  параметра  используются  расчетный месяц (рис. 82).
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Рис. 82
Ведомость учета переоценки имущества

Ведомость отражает  результаты  переоценки основных средств (рис. 83).
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Рис. 83
Инвентаризационные описи
Описи предназначены для отражения результатов инвентаризации и содержат сведения о фактическом наличии объектов основных средств, НМА и объект материальных запасов в местах эксплуатации  (рис. 84, 85).
 В качестве  параметров отбора можно указать конкретное структурное подразделение, либо материально-ответственное лицо. Перед формированием отчета необходимо выбрать  состав комиссии, участвующей в инвентаризации   и задать количество позиций на странице. 

Титульный лист и итоги выносятся на отдельные листы. 
Инвентаризационная опись объектов капитальных вложений
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Рис. 84
Инвентаризационная опись ОС
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Рис. 85
Инвентарные карточки объектов ОС (форма ОС-6)

Инвентарные карточки формируется в соответствии с требованиями  Госкомстата  и отражает  основные данные об объекте основных средств, сроке его полезного использования; сумме  начисленной амортизации; переоценке; приемке, внутренних перемещениях, выбытии  и т. д. (Рис. 86).  В качестве параметров  вывода можно указывать дату составления, инвентарный номер, структурное подразделение.
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Рис. 86
Реестр  объектов капитальных вложений
Отчет  предназначен для отражения сведений об объектах капитальных вложений  по состоянию на определенную дату  (рис. 87). В  качестве  параметров формирования используются состояние объектов и их принадлежность к тому или иному структурному подразделению.
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Рис. 87
Реестр основных средств (в различных срезах)
Отчеты  предназначены для отражения сведений об объектах основных средств по состоянию на определенную дату.  Отчеты формируются  по хозяйственному, бухгалтерскому и  налоговому учету, а также в разрезе кодов ОКОФ  и других срезах (рис. 88).

В качестве  параметров формирования отчета используются  состояние объектов и их принадлежность к тому или иному структурному подразделению, по местам нахождения, либо  по материально-ответственным лицам.
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Рис. 88
Список операций по ОС

Отчет  предназначен для отражения сведений об операциях c объектами ОС за период. В качестве  параметров формирования используются  даты начала и окончания расчетного периода

7. Отчеты МЗ

Акт на передачу в эксплуатацию материальных ценностей за период (XLS / ТХТ)
Акт используется для документального оформления факта передачи объектов МЗ в эксплуатацию за период (рис. 89).
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Рис. 89
Акт на списание материальных ценностей за период  (XLS/ТХТ)
Акт используется для документального оформления факта  списания  объектов МЗ в эксплуатацию за период (рис. 90).
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Рис. 90
 Ведомость остатков товарно-материальных ценностей  (XLS/ ТХТ)
Ведомости  предназначены для вывода информации по остаткам объектов МЗ в различных срезах (по подразделениям, местам хранения, группам объектов МЗ и т.д.) (рис. 91, 92).
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Рис. 91
Ведомость остатков товарно-материальных ценностей  по счетам учета
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Рис. 92
Ведомость оборотов остатков товарно-материальных ценностей  (XLS/ТХТ)
Ведомости предназначены  для вывода информации по оборотам объектов МЗ за период  в различных срезах (рис. 93, 94).
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Рис. 93
Ведомость оборотов остатков товарно-материальных ценностей  (с НДС)
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Рис. 94
Инвентаризационная опись товарно-материальных ценностей

Опись предназначена для отражения результатов инвентаризации товарно-материальных ценностей и содержат сведения о фактическом наличии объектов материальных запасов в местах хранения и эксплуатации  (рис. 95)

 В качестве  параметров отбора можно указать конкретное структурное подразделение, либо материально-ответственное лицо, а также характер учета (на складе/ в местах эксплуатации). Перед формированием отчета необходимо выбрать  состав комиссии, участвующей в инвентаризации   и задать количество позиций на странице. 

Титульный лист и итоги выносятся на отдельные листы. 
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Рис. 95
8. Отчетность в надзорные органы
Декларация по налогу на имущество (Авансовый расчет по налогу на имущество).
Отчет  предназначен для составления декларации налога на имущество. Форма и порядок заполнения соответствуют требованиям Федеральной налоговой службы. Для контроля расчетов в состав декларации добавлены подробные расшифровки данных (рис. 96). 

[image: image101.png]| | MEE7171019}113{8{5{7i0i~i~} | |
wnn (31102131213 0 0 Lew {01011

0850

3015

@opxa no KNI 1152028
Haoropeiii pacuer mO aBaNCOBOMY TIATEXY MO HANOTY M MMYMECTBO OPraNMsalpGi

[ ———— it [FR——— YT [r—— T

Ipexcrasmmence 3 manoromi opras (xox) 31120 [Ep————————— Y
BiEULTOiPIOiIiCIK M BiRIHIK|

Gianorornaneniia

Kox sza sroncworveckol xemvemsHocm: mo xnacebmascpy O34 |615] 1112)




Рис. 96
Регистр учета выбывшего имущества

Регистр отражает основные сведения  об имуществе, выбывшем за год, нарастающим итогом с начал года (рис. 97). Регистр может быть сформирован в разрезе подразделений, видов выбытия. И  строится по данным бухгалтерского и налогового учета.
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Рис. 97
Регистр учета начисленной амортизации

Регистр отражает основные сведения  об амортизации, начисленной за год по данным налогового учета (рис. 98). Регистр может быть сформирован в разрезе подразделений.
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Рис. 98
Форма 11 (Сведения о движении ОС)
Отчет "Сведения о наличии и движении основных фондов (средств) " формируются  в  соответствии с требованиями Госкомстата (рис.99).
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Рис. 99
В расшифровке к отчету представлена детальная информация по каждому из разделов  Формы №11, позволяющая  контролировать правильность ее заполнения   

Форма П-2 «Сведения об инвестициях в нефинансовые активы».
Форма П-2 (краткая) «Сведения об инвестициях в основной капитал».
Форма П-2 (инвест) «Сведения об инвестиционной деятельности».
Отчеты  формируются  в  соответствии с требованиями Госкомстата.
9. ЗАКЛЮЧЕНИЕ

Описание автоматизированной системы  «Хозяйственный учет» соответствует  версии модуля 1.0 от 01.05.2016 г. В процессе доработки возможно появление новых  возможностей и функций.

Обо всех замечаниях и пожеланиях, возникающих в  процессе эксплуатации системы просьба сообщать по адресу: (E-mail: inf_cnt@tival.ru).

Коллектив ООО «ТИВАЛ».

Общество с ограниченной ответственностью «ТИВАЛ»
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